ZARZADZENIE NR 205/2026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GORZNO

z dnia 30 czerwca 2026 r.

w sprawie okreSlenia uprawnien i obowiazkéw uzytkownikow systemu Centralnego Rejestru Uméw
(CRU) w Urzedzie Miasta i Gminy Gorzno

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy zdnia 8 marca 1990 r. osamorzadzie gminnym (Dz.U z2026r.,
poz. 662) oraz art. 34a 1 34b ust. 4 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2025 1.
poz. 1483 z pdzn.zm.) oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw i Gospodarki z dnia 30 marca 2026 r. w sprawie
Centralnego Rejestru Umow Jednostek Sektora Finansow Publicznych (Dz.U. 2026 r. poz. 440) zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1. Zarzadzenie okresla role uzytkownikow, zakres ich uprawnien oraz odpowiedzialnosci w CRU
w Urzedzie Miasta i Gminy Gorzno.

2. System CRU shizy do wprowadzania, aktualizowania ipublikowania danych dotyczacych umoéw
zawieranych przez jednostke lub na rzecz tej jednostki od dnia 1 lipca 2026 r.

§ 2. 1. Rejestracji w CRU podlegaja wszystkie rodzaje umow zawartych w formie pisemnej, elektroniczne;j,
dokumentowej albo w innej formie szczegolnej, ktore stanowig zamoéwienie w rozumieniu art. 7 pkt 32 ustawy
Prawo zamdwien publicznych tj. sg odplatne i ktérych przedmiotem jest nabycie robot budowanych, dostaw lub
ustug.

2. Rejestracji podlegaja umowy wskazane w ust. 1 bez wzgledu na ich wartos¢, o ile przepisy powszechnie
obowigzujace nie przewiduja wylaczenia z obowigzku udostepnienia informacji w CRU.

3. Przed wprowadzeniem informacji o umowie w CRU pracownik odpowiedzialny za umowe w ramach
zadan wykonywanych na stanowisku dokonuje oceny czy dana informacja podlega udost¢pnieniu, czy
zachodza podstawy do wylaczenia jawnosci oraz czy zakres danych jest zgodny z zasadg minimalizacji danych.

4. Dokumenty, na postawie ktorych wprowadzono informacje o umowie wskazane w art. 34a ust. 7 ustawy
o finansach publicznych przechowywane sg na stanowisku pracownika odpowiedzialnego za umowe¢ w ramach
zadan wykonywanych na stanowisku tj. wprowadzajacego informacj¢ o umowie.

§ 3. 1. W systemie CRU funkcjonujg nast¢pujace role uzytkownikow:
a) Administrator systemu (dalej: Administrator);
b) Wprowadzajacy informacje o umowie (dalej: Wprowadzajacy),
¢) Publikujacy informacje o umowie (dalej: Publikujacy).

2. Uzytkownicy wykonujg obowigzki w systemie CRU na podstawie upowaznienia udzielonego przez
Burmistrza.

3. Obowiazki Administratora wykonuje Informatyk urzedu.

4. Obowigzki Wprowadzajacego wykonuja upowaznieni przez Burmistrza pracownicy odpowiedzialni za
przygotowanie i realizacje umowy.

5. Obowigzki Publikujgcego wykonuje Informatyk i Sekretarz.
§ 4. Do zadan Administratora nalezy:

a) akceptowanie w systemie CRU wnioskéw o zatozenie konta osoby fizycznej dla uzytkownikéw konta
jednostki,

b) odbieranie i zmiana uprawnien uzytkownikéw w systemie CRU,

¢) generowanie raportu prezentujacego informacje o umowach, ktore zostaly zarejestrowane na koncie
jednostki.

§ 5. 1. Do zadan Wprowadzajacego nalezy:

a) wprowadzanie informacji do systemu CRU — nie p6zniej niz w terminie 20 dni od zawarcia umowy lub
wystgpienia zmiany podlegajacej ujawnieniu w systemie CRU,
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b) monitorowanie i dokonywanie zmian informacji wprowadzonych do CRU,

¢) gromadzenie dokumentow, na podstawie ktorych wprowadzono informacje o umowie wskazane w art. 34a
ust. 7 ustawy o finansach publicznych,

d) przekazywanie wprowadzonej umowy lub zmiany do umowy do publikacji Publikujacemu,

e) dokonywanie weryfikacji zakresu danych podlegajacych publikacji pod katem zgodnosSci z przepisami
prawa, w szczeg6lnosci dotyczacych ochrony danych osobowych.

§ 6. 1. Do zadan Publikujacego nalezy:
a) udostegpnianie i aktualizacja informacji w CRU,
b) wycofywanie informacji o umowie udostepnionych w CRU,
¢) zasilanie CRU danymi w sposob okreslony w §12 rozporzadzenia.

§ 7. 1. Uzytkownicy konta w systemie CRU korzystaja ztego konta wylacznie wcelu realizacji
obowigzkow stuzbowych.

2. Czynnosci podejmowane przez uzytkownikow na koncie w systemie CRU uznaje si¢ za czynnosci
podejmowane w imieniu kierownika tej jednostki.

3. Publikacji podlegaja wyltacznie dane wymagane przepisami prawa.

4. Dane osobowe niewymagane do ujawnienia, atakze informacje podlegajace ochronie danych na
podstawie odrebnych przepiséw nie moga by¢ udostepniane w CRU.

5.W CRU nie udostepnia si¢ informacji, co do ktérych prawo do informacji publicznej podlega
ograniczeniu na podstawie art. 5ust. 1, 2-2b ustawy zdnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej, a w miejsce informacji, ktora nie bedzie podlegata udostepnieniu uzytkownik wskazuje podstawe
prawna nieudostepnienia oraz organ lub osobg, ktore dokonaly wytaczenia jawnosci.

§ 8. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ pracownikom Urzedu Miasta i Gminy Gorzno zatrudnionym na
stanowiskach urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach urzedniczych.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2026 r.

Burmistrz Miasta i Gminy
Goérzno

Jacek Rucinski
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