ZARZADZENIE NR 217/2026
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GORZNO

z dnia 3 wrze$nia 2026 r.

w sprawie ustalenia wzor6w materialow planistycznych oraz wzoru wnioskéw do budzetu Miasta i
Gminy Gorzno niezbednych do opracowania projektu budzetu na rok 2027

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz. U. z2026r.,
poz. 662), w zwiazku z art. 233 1 238 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz.U.
72025 1., poz. 1483 ze zm.) oraz zgodnie z uchwatg nr XXVIII/183/2026 Rady Miejskiej w Gorznie z dnia
31 sierpnia 2026 r. w sprawie procedury uchwalania budzetu oraz rodzaju szczegofowosci materiatow
informacyjnych towarzyszqcych projektowi budzetu zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Zobowiazuje:

1) Kierownikow referatow oraz pracownikéw zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach pracy
w Urzedzie Miasta i Gminy Gorzno;

2) Kierownikow i Dyrektoréw jednostek organizacyjnych;

3) Dyrektorow gminnych instytucji kultury; do opracowania materiatow planistycznych do projektu uchwaty
budzetowej na 2027 rok w szczegotach i terminach okreslonych w niniejszym zarzadzeniu.

§ 2. Materialy planistyczne do projektu uchwaly budzetowej na 2027 rok nalezy opracowa¢ zgodnie z:

1) obowiazujacymi przepisami prawa powszechnego, w tym w szczegélnosci zgodnie z Rozporzadzeniem
Ministra Finansow i Gospodarki z dnia 20 kwietnia 2026 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji dochodow,
wydatkow, przychodow i rozchodoéw oraz srodkdéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych;

2) obowigzujacymi przepisami prawa miejscowego;
3) warunkami zawartych umow i porozumien;

4) Wieloletnig Prognoza Finansowa Gminy;

5) Strategiag Rozwoju Gminy.

§ 3. 1. Materialy planistyczne do projektu uchwaty budzetowej na 2027r. osoby, o ktérych mowa
w § 1 opracowuja na drukach zataczonych do niniejszego zarzadzenia:

1) Zatacznik nr 1 — w zakresie dochodow;

2) Zatacznik nr 2 — w zakresie wydatkow biezacych, w tym: uposazen i wynagrodzen oraz sktadek od nich
naliczanych, wydatkow zwiazanych z realizacja statutowych zadan, $wiadczen na rzecz osob fizycznych
oraz wydatkow na obstuge dhugu;

3) Zakacznik nr 3 — w zakresie transferow biezacych;

4) Zalacznik nr 4 — w zakresie wydatkow majatkowych;

5) Zalacznik nr 5 — w zakresie transferow majatkowych;

6) Zatacznik nr 6 — w zakresie gminnych instytucji kultury;
7) Zatacznik nr 7 — w zakresie Funduszu Soteckiego;

8) Zatacznik nr 8 — w zakresie zaktadow budzetowych;

9) Zatacznik nr 9 — w zakresie dochodéw i wydatkow finansowanych ztych dochodéw, zwigzanych ze
szczegolnymi zasadami wykonywania budzetu jednostki wynikajacymi z odrgbnych ustaw;

10) Zatacznik nr 10 - w zakresie rachunku dochodow wiasnych.

2. W razie watpliwo$ci dotyczacych stosowania klasyfikacji budzetowej obowiazujacej od projektu budzetu
na 2027 rok zaleca si¢ korzystanie z Tabeli przejs¢ paragraféw dostepnej na stronie Ministerstwa Finansow
pod adresem: https://www.gov.pl/web/finanse/klucze-przejscia-i-materialy-pomocnicze.
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3. Do materialéw planistycznych wskazanych w ust. 1 nalezy zataczy¢ cze$¢ objasniajgcg informacije
o planowanych dochodach i wydatkach, a w przypadku znacznych odstgpstw od zalozen projektu budzetu
Gminy na rok 2027 stosowne wyliczenia potwierdzajace prawidtowos¢ i rzetelnosc¢ ich ustalenia.

4. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ dotaczenia innych drukow, ktore zdaniem Dyrektorow/Kierownikow jednostek
badZz pracownikow merytorycznych sa niezbedne przy projektowaniu budzetu po wczesniejszym uzgodnieniu
ze Skarbnikiem Gminy.

§ 4. 1. Materialy planistyczne nalezy przedtozy¢ Burmistrzowi Miasta i Gminy w nieprzekraczalnym
terminie do 10 pazdziernika 2026 roku. Wnioski Rad Soteckich (fundusz sotecki oraz wiejski) i Samorzadu
Mieszkancow nalezy przedtozy¢ w terminie do 30 wrzesnia 2026 r.

2. Skarbnik Gminy moze wezwac osoby, o ktorych mowa w § 1 do uzupetienia materialow planistycznych
o dodatkowe informacje, wyjasnienia lub kalkulacje w wyznaczonym przez siebie terminie.

§ 5. Wstepny projekt budzetu Miasta i Gminy na rok 2027 zostanie opracowany na podstawie materiatow
planistycznych przekazanych przez pracownikow urzgdu, jednostki organizacyjne oraz informacji od
dysponentow srodkow budzetowych, obejmujacych m.in. kwote subwencji, udziatéw w podatkach, dotacji
celowych na zadania zlecone z zakresu administracji rzagdowej, dotacji wynikajacych z porozumien, a takze
innych danych niezbgdnych do prawidlowej konstrukcji budzetu. Na tej podstawie Burmistrz przygotowuje
projekt uchwaty budzetowej i przedktada go Radzie Miejskiej oraz Regionalnej Izbie Obrachunkowe;.

§ 6. 1. Wykonanie zarzadzenia powierzam Skarbnikowi Miasta i Gminy, Kierownikom/Dyrektorom
jednostek organizacyjnych, Dyrektorom gminnych instytucji kultury, Kierownikom referatow oraz
pracownikom zatrudnionym na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie Miasta i Gminy.

2. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Skarbnikowi Gminy.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta i Gminy
Gorzno

Jacek Rucinski
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Nazwa jednostki budzetowej:

Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia nr 217/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 3 wrzesnia 2026 r.

Materiaty planistyczne dotyczace dochodéw budzetu na 2027 rok

Paragraf Paragraf Przewidywane
Dzial |Rozdziat| klasyfikacji | klasyfikacji Opis wykonanie w | Plan na 2027 rok Uwagi
2026 roku | 2027 roku 2026 roku
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
Id: 6626FC98-9978-43A8-BSDA-5C69C8F24F28. Podpisany Strona 1



Nazwa jednostki budzetowe;j:

Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia nr 217/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 3 wrzesnia 2026 r.

Materiaty planistyczne dotyczace wydatkéw biezacych, w tym: uposazen i wynagrodzen oraz sktadek od nich
naliczanych, wydatkéw zwigzanych z realizacja statutowych zadan, swiadczen na rzecz oséb fizycznych oraz
wydatkow na obstuge diugu

Paragraf Paragraf
Dzial |Rozdziat| klasyfikacji | klasyfikacji Opis
2026 roku | 2027 roku

Przewidywane
wykonanie w
2026 roku

Plan na 2027 rok

Uwagi

RAZEM

Sporzadzit/Sporzadzita:

Data i podpis:
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Materialy planistyczne dotyczace transferéw biezagcych na 2027 rok

Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia nr 217/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Goérzno
z dnia 3 wrzeénia 2026 r.

Paragraf

Paragraf

w tym:

Dziat |Rozdziat| Klasyfikacji | klasyfikacji OPIS Plan :‘oak2°27 dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych dotacje dla ‘ed"°s:|i':i:f:z:hsekt°ra finansow Uwagi
2026 roku | 2027 roku P Y Inne przeplywy
finansowe
podmiotowe przedmiotowe celowe podmiotowe przedmiotowe celowe
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
Id: 6626FC98-9978-43A8-B5DA-5C69C8F24F28. Podpisany Strona 1




Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia nr 217/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 3 wrzesnia 2026 r.

Materiaty planistyczne dotyczace wydatkéw majatkowych na 2027 rok, w tym:
nabycie lub wytworzenie aktywow trwatych,
ulepszenie istniejagcych srodkéw trwatych,
pierwsze wyposazenie obiektow budowlanych,
wydatki na zakup i objecie akcji i udzialow oraz wniesienie wktadow do spoétek prawa handlowego

Paragraf Paragraf
Dziat |Rozdziat| klasyfikacji | klasyfikacji Nazwa zadania Plan na 2027 rok Uwagi*
2026 roku | 2027 roku

RAZEM
* W uwagach nalezy wskaza¢ zrédto i wysokos$é dofinansowania (o ile wystepuje) oraz inne istotne informacje
Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
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Materiaty planistyczne dotyczace transferow majagtkowych na 2027 rok

Zatgcznik nr 5

do Zarzadzenia nr 217/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 3 wrzesnia 2026 r.

w tym:
Paragraf Paragraf
Dziat | Rozdziat | klasyfikacii | klasyfikacji OPIS Plan r"oak2°27 o o Uwagi
2026 roku | 2027 roku dotacje dla jednostek sektora finanséw publicznych dotacje dla jednostek.spoza sektora finanséw Innfe przeptywy
publicznych finansowe
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
Id: 6626FC98-9978-43A8-B5DA-5C69C8F24F28. Podpisany Strona 1



Zatgcznik Nr 6

do Zarzadzenia Nr 217/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Goérzno
z dnia 3 wrzesnia 2026 r.

Nazwa instytucji kultury

Materialy planistyczne dotyczace instytucji kultury na 2027 rok

Przewidywane Projekt planu na

Lp. Wyszczegdlnienie wykonanie za 2026 rok 2027 rok Uwagi
1. 4 5 6
1. Przychody ogétem, w tym

Przychody z prowadzonej dziatalnoSci

11 kulturalnej, w tym:

Przychody z prowadzonej dziatalnosci

1.2. :
gospodarczej, w tym:
1.2.1.
1.2.2.
1.3. Dotacje z budzetu Gminy, w tym:
1.3.1. Dotacja podmiotowa

1.3.2. Dotacja celowa, w tym:

1.3.2.1. |na zadania biezgce, w tym:

1.3.2.1.1.

1.3.2.1.2.

1.3.2.2. |na zadania majatkowe, w tym:

1.3.2.2.1.
1.3.2.2.2.
1.4. Inne dotacje, w tym:
1.4.1.
1.4.2.
1.5. Przychody finansowe
1.6. Pozostate przychody operacyjne
1.7. Darowizny
2. Koszty ogotem, w tym:

21. Amortyzacja

2.2. Inwestycje, w tym:

2.21.
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22.2.

23. Pozostate koszty, w tym:
2.3.1. |Wynagrodzenia
239 pbgzpieczgnia spoteczne i inne
Swiadczenia
2.3.3. Energia
2.34. Zakup materiatow
2.3.5. |Zakup ustug
2.3.6. Podatki i optaty
2.3.7. Koszty finansowe
2.3.8. Pozostate koszty operacyjne
239 K'ogzty sfinansowane z dotacji celowych
biezgcych
2.3.9.1.
2.3.9.2.
Liczba etatow
data:

Gtéwny Ksiegowy

Dyrektor instytucji kultury
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Zatgcznik nr 7

do Zarzadzenia nr 217/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 3 wrzesnia 2026 r.

Materiaty planistyczne dotyczace wydatkéw realizowanych w ramach Funduszu Soteckiego na 2027 rok

Nazwa Sotectwa
realizujgcego wydatki w
ramach funduszu
soteckiego

L.p.

L.p.

Nazwa zadania

Planowana kwota wydatkéow

okreslenie rodzaju wydatkow

Planowana kwota
okreslonego
rodzaju
wydatkow

Uwagi

1.1

zakup materiatéw i wyposazenia

zakup ustug pozostatych

zakup srodkow trwatych
amortyzowanych jednorazowo

zakup $rodkow trwatych

inwestycje

[12]

zakup materiatéw i wyposazenia

zakup ustug pozostatych

zakup srodkow trwatych
amortyzowanych jednorazowo

zakup $rodkow trwatych

inwestycje

[21]

zakup materiatéw i wyposazenia

zakup ustug pozostatych

zakup Srodkow trwatych
amortyzowanych jednorazowo

zakup $rodkow trwatych

inwestycje

e

RAZEM:

Sporzadzit/Sporzgdzita:

Data i podpis:

Id: 6626FC98-9978-43A8-BSDA-5C69C8F24F28. Podpisany
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Zatgcznik nr 8

do Zarzadzenia nr 217/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 3 wrzesnia 2026 r.

Nazwa zaktadu budzetowego

Materiaty planistyczne dotyczace zakiadu budzetowego na 2027 rok

L Wvszczeasdlnienie Przewidywane Projekt planu na 2027 Uwaai
p- y 9 wykonanie za 2026 rok rok 9
1. 4 5 6
Stan $rodkéw obrotowych na poczatek roku
1. Przychody ogétem, w tym
11 Przychody z prowadzonej
o dziatalnosci
1.1.1. |dostawa wody
1.1.2. odbiér Sciekow
1.2. Dotacje
1.2.1. |Dotacja podmiotowa
1.2.2. |Dotacja przedmiotowa, w tym:
1.2.2.1. |doptata do taryfy za wode
1.2.2.2. |doptata do taryfy za Scieki
1.2.3. |Dotacje celowe, w tym:
1.2.3.1. |dotacje na zadania biezgce, w tym:
1.2.3.1.1
1239 dotacje na zadania majgtkowe, w
tym:
1.2.3.2.1
2. Koszty ogétem, w tym:
2.1.
2.2.
Stan srodkéw obrotowych na koniec roku
STAN NALEZNOSCI | ZOBOWIAZAN
na poczatek okresu
Naleznosci
Id: 6626FC98-9978-43A8-BSDA-5C69C8F24F28. Podpisany Strona 1




Zobowigzania

na koniec okresu

Naleznosci

Zobowigzania

Liczba etatow

data: e

Gtowny Ksiegowy Kierownik jednostki

Id: 6626FC98-9978-43A8-BSDA-5C69C8F24F28. Podpisany Strona 2



Zatgcznik nr 9

do Zarzadzenia nr 217/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 3 wrzesnia 2026 r.

Materiaty planistyczne dotyczace dochoddw i wydatkéw finansowanych z tych dochoddw, zwigzanych ze szczegdinymi
zasadami wykonywania budzetu jednostki wynikajgcymi z odrebnych ustaw w 2027 roku

Dochody
Paragraf Paragraf Przewidywane
Dzial | Rozdziat| klasyfikacji | klasyfikacji Opis wykonanie w Plan rnoak2027 Uwagi
2026 roku | 2027 roku 2026 roku
RAZEM
Wydatki
Paragraf Paragraf Przewidywane
Dzial | Rozdziat| klasyfikacji | klasyfikacji Opis wykonanie w Plan :\oak2027 Uwagi
2026 roku | 2027 roku 2026 roku
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
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Zatgcznik nr 10

do Zarzadzenia nr 217/2026
Burmistrza Miasta i Gminy Gérzno
z dnia 3 wrzesnia 2026 r.

Materialy planistyczne dotyczace planu rachunku dochodéw wtasnych na 2027 rok

Paragraf Paragraf Przewidywane
Dzial |Rozdziat| klasyfikacji | klasyfikacji Opis wykonanie w | Plan na 2027 rok Uwagi
2026 roku | 2027 roku 2026 roku
RAZEM
Sporzadzit/Sporzadzita:
Data i podpis:
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