
ZARZĄDZENIE  Nr  448/2024 

BURMISTRZA MIASTA I  GMINY GÓRZNO  

z dnia 31 stycznia 2024 r. 

w sprawie ustalenia harmonogramu czynności w postępowaniu rekrutacyjnym oraz postępowaniu 
uzupełniającym do Klubu Dziecięcego „GórzMisie” prowadzonego przez Miasto i Gminę Górzno oraz 

ustalenia regulaminu rekrutacji 

Na podstawie art. 30 ust. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (Dz.U. z 2023 r. 
poz. 40 z późn.zm.) oraz § 6-7 Załącznika do uchwały nr LI/285/2023 Rady Miejskiej w Górznie z dnia 
30.11.2023 r. w sprawie utworzenia Klubu Dziecięcego „GórzMisie” w Górznie oraz nadania mu statutu 
zarządza się, co następuje: 

§ 1. Ustala się harmonogram czynności w postępowaniu rekrutacyjnym i uzupełniającym do Klubu 
Dziecięcego „GórzMisie” w Górznie: 

Lp. Rodzaj czynności Termin w postępowaniu 
rekrutacyjnym 

Termin w postępowaniu 
uzupełniającym 

1. Złożenie przez rodziców/prawnych 
opiekunów Wniosku o przyjęcie 
dziecka do Klubu Dziecięcego „GórzMisie” 
w Górznie wraz z dokumentami 
potwierdzającymi spełnienie przez 
kandydata warunków lub kryteriów 
branych pod uwagę w postępowaniu 
rekrutacyjnym. 

Od 2 lutego 2024 r. do 
23 lutego 2024 r. 

Od 14 marca 2024 r. do 
20 marca 2024 r. 

2. Weryfikacja przez komisję 
rekrutacyjną Wniosku o przyjęcie 
dziecka do Klubu Dziecięcego w 
Górznie i dokumentów 
potwierdzających spełnienie przez 
kandydata warunków lub kryteriów 
branych pod uwagę w postępowaniu 
rekrutacyjnym. 

Od 26 lutego 2024 r. do 
28 lutego 2024 r. 

Od 21 marca 2024 r. do 
22 marca 2024 r. 

3. Podanie przez komisję rekrutacyjną 
do publicznej wiadomości listy kandydatów 
zakwalifikowanych i kandydatów 
niezakwalifikowanych. 

Do 1 marca 2024 r. Do 26 marca 2024 r. 

4. Potwierdzenie przez rodzica kandydata woli 
przyjęcia w postaci pisemnego 
oświadczenia. 

Od 4 marca 2024 r. do 8 
marca 2024 r. 

Od 27 marca 2024 r. do 
4 kwietnia 2024 r. 

5. Podanie do publicznej wiadomości 
przez komisję rekrutacyjną listy 
kandydatów przyjętych i nieprzyjętych. 

Do 12 marca 2024 r. Do 8 kwietnia 2024 r. 
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§ 2. Regulamin rekrutacji dzieci do Klubu Dziecięcego „GórzMisie” w Górznie stanowi załącznik nr 1 do 
niniejszego zarządzenia.  

§ 3.1. Wzór wniosku o przyjęcie dziecka do Klubu dziecięcego „GórzMisie” w Górznie stanowi załącznik 
nr 2 do niniejszego zarządzenia.  

2. Wnioski o przyjęcie dziecka do Klubu Dziecięcego „GórzMisie” w Górznie składa się w Sekretariacie 
Urzędu Miasta i Gminy Górzno – pokój nr 9.  

§ 4. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.  

 

 Burmistrz Miasta i Gminy Górzno 

Tomasz Kinicki  
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REGULAMIN REKRUTACJI  
Dzieci do Klubu Dziecięcego „GórzMisie” w Górznie  

 
Regulamin rekrutacji dzieci do klubu ustala warunki przyjmowania dzieci 
do Klubu Dziecięcego „GórzMisie” w Górznie, obowiązki rodziców i klubu. 
Podstawa prawna: 
1) Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U. z 2023 r. poz. 
204 z późn. zm.), 
2) Uchwała Nr LI/285/2023 Rady Miejskiej w Górznie z dnia 30-11-2023 w sprawie 
utworzenia Klubu Dziecięcego „GórzMisie” w Górznie oraz nadania mu statutu 
 
§1 
ZASADY DOKONYWANIA NABORU DZIECI DO KLUBU 
1. Z usług Klubu w pierwszej kolejności mogą korzystać dzieci rodziców zamieszkałych - w 
rozumieniu Kodeksu Cywilnego, pracujących lub uczących się na terenie Gminy Górzno. 
2. Klub sprawuje opiekę nad dziećmi w wieku od 1 roku życia do ukończenia roku szkolnego, 
w którym dziecko ukończy 3 rok życia. 
3. Dzieci uczęszczające do Klubu nie podlegają rekrutacji - rodzice składają deklarację 
kontynuacji uczęszczania do Klubu. 
4. Rekrutacja odbywa się na wolne miejsca. 
 
§2 
OBOWIĄZKI KLUBU W PROCESIE REKRUTACJI 
1. Dzieci do Klubu przyjmowane są na podstawie Wniosku o przyjęcie dziecka do Klubu 
Dziecięcego „GórzMisie” w Górznie. 
2. Harmonogram rekrutacji do Klubu na nowy rok szkolny ustalany jest corocznie i podawany 
do ogólnej wiadomości na tablicy ogłoszeń w budynku Klubu Dziecięcego „GórzMisie” w 
Górznie oraz na stronie internetowej Urzędu Miasta i Gminy Górzno. 
3. Przyjęcie dziecka odbywa się na podstawie uzyskanej liczby punktów rekrutacyjnych. 
4. Liczba punktów jest sumą wartości punktowych kryteriów zaznaczonych we wniosku. 
5. W przypadku uzyskania takiej samej ilości punktów, o przyjęciu dziecka do Klubu decyduje 
kolejność złożenia wniosku. 
6. Dzieci, które nie zostały przyjęte do Klubu po zakończonej rekrutacji wpisywane są na listę 
rezerwową wg. kolejności uzyskanych punktów z rekrutacji. W przypadku gdy kilkoro dzieci 
wpisanych na listę rezerwową ma tę samą liczbę punktów rekrutacyjnych, o przyjęciu 
decyduje kolejność złożenia pierwotnego wniosku. 
7. Rekrutacja do Klubu prowadzona jest przez cały rok, o ile w ciągu roku Klub dysponuje 
wolnymi miejscami. 
 
§3 
OBOWIĄZKI RODZICÓW W PROCESIE REKRUTACJI 
1. Rodzice lub opiekunowie prawni dziecka zobowiązani są złożyć w terminie określonym w 
harmonogramie rekrutacji Wniosek o przyjęcie dziecka do Klubu Dziecięcego „GórzMisie” w 
Górznie. Wniosek dostępny jest w placówce oraz na stronie internetowej Urzędu Miasta i 
Gminy Górzno. 
2. Podpisany wniosek składa się w Urzędzie Miasta i Gminy Górzno- Sekretariat, pokój nr 9. 
3. Z rodzicami (prawnymi opiekunami) dzieci przyjętych do Klubu zawiera się umowy w 
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sprawie świadczenia usług opiekuńczo-wychowawczych. 
 
§4 
KRYTERIA PRZYJĘCIA DZIECKA DO KLUBU 
l. Rekrutacji podlegają: 
1) dzieci rodziców zamieszkałych - w rozumieniu Kodeksu Cywilnego, pracujących lub 
uczących się na terenie Gminy Górzno, 
2) dzieci od 1 roku życia do lat 3. 
2. Kryteria rekrutacyjne oraz ich punktacja: 
1) oboje rodzice dziecka pracują lub uczą się w systemie dziennym - 40 punktów; 
2) rodzic samotnie wychowujący dziecko/dzieci pracuje lub uczy się w systemie dziennym - 
30 punktów; 
3) jeden z rodziców pracuje lub uczy się w systemie dziennym - 20 punktów; 
4) dziecko, którego dotyczy wniosek posiada orzeczenie o niepełnosprawności - 3 punkty; 
5) dziecko, którego dotyczy wniosek pochodzi z wielodzietnej rodziny, w której jest co 
najmniej 3 małoletnich dzieci (w roku, w którym ma być przyjęty do Klubu) - 3 punkty. 
3. Dzieci spoza Gminy Górzno przyjmowane będą do Klubu na dany rok szkolny tylko w 
sytuacji zaspokojenia potrzeb rodziców zamieszkałych - w rozumieniu Kodeksu Cywilnego, 
pracujących lub uczących się na terenie Gminy Górzno i posiadania wolnych miejsc w 
placówce. Dzieci te biorą udział tylko w rekrutacji uzupełniającej. 
4. Dzieci które nie dostały się do Klubu w rekrutacji podstawowej, aby wziąć udział w 
rekrutacji uzupełniającej muszą złożyć nowy wniosek o przyjęcie dziecka do Klubu w terminie 
zgodnym z harmonogramem rekrutacji. 
 
§5 
PRACA KOMISJI REKRUTACYJNEJ 
1. Do zadań komisji rekrutacyjnej należy w szczególności: 
1) weryfikacja wniosków o przyjęcie dziecka do Klubu i dokumentów potwierdzających 
spełnianie przez kandydata kryteriów, 
2) ustalanie wyników postępowania rekrutacyjnego, 
3) podanie do publicznej wiadomości listy kandydatów zakwalifikowanych, przyjętych i 
kandydatów niezakwalifikowanych, nieprzyjętych do Klubu poprzez wywieszenie na tablicy 
ogłoszeń w siedzibie Klubu oraz na stronie internetowej Urzędu Miasta i Gminy Górzno, 
4) sporządzanie protokołu z każdego posiedzenia komisji, 
5) odpowiedź na wniosek rodzica o uzasadnienie odmowy przyjęcia dziecka do Klubu w 
terminie 5 dni. Uzasadnienie odmowy zawiera przyczynę odmowy wraz z informacją o liczbie 
punktów, którą kandydat uzyskał w postępowaniu rekrutacyjnym. 
2. Postępowanie uzupełniające prowadzi się po przeprowadzeniu postępowania 
rekrutacyjnego podstawowego, gdy Klub dysponuje jeszcze wolnymi miejscami. 
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WNIOSEK O PRZYJĘCIE DZIECKA 
DO KLUBU DZIECIĘCEGO „GÓRZMISIE” W GÓRZNIE 

 

 

I. Dane osobowe dziecka, które jest zgłaszane do klubu dziecięcego 

Imię i nazwisko  

Data urodzenia  

PESEL  

Miejsce zamieszkania dziecka: 
(miejscowość, kod pocztowy, 
ulica, numer domu, gmina) 

 

Miejsce zameldowania dziecka: 
(miejscowość, kod pocztowy, 
ulica, numer domu, gmina) 

 

Preferowany termin oddania 
dziecka pod opiekę klubu 

dziecięcego  

 

Preferowane godziny pobytu 
dziecka w Klubie Dziecięcym 

 

 

 

II. Dane osobowe rodziców/opiekunów prawnych dziecka 

 Matka Ojciec 

Imię i nazwisko   

PESEL   

Seria i numer dowodu 
osobistego 

  

Adres zamieszkania 

(miejscowość, kod 
pocztowy, ulica, numer 

domu, gmina) 

  

Adres zameldowania   
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(miejscowość, kod 
pocztowy, ulica, numer 

domu, gmina) 

Nazwa i adres zakładu 
pracy 

 

 

  

Zawód wykonywany  

 

 

Telefon kontaktowy   

Telefon do pracy   

Adres e-mail   

 

 

III. Kryteria naboru do klubu dziecięcego: 

1. Kryterium formalne (rozpatrywane: nie spełnia/spełnia): 
 

Kryterium Potwierdzenie kryterium  
(wypełnia wnioskodawca) 

Rodzic/rodzice wraz z dzieckiem/dziećmi 
zamieszkali w rozumieniu Kodeksu Cywilnego, 
pracujący lub uczący się na terenie Gminy Górzno 

TAK/NIE* 

 
2. Kryteria punktowe: 
 

Lp. Kryteria Potwierdzenie 
kryterium 
(wypełnia 

wnioskodawca) 

Liczba punktów 
(wypełnia organ 

przeprowadzający 
rekrutację) 

1. Oboje rodzice pracują lub uczą się w systemie 
dziennym 

TAK/NIE*  

2. Rodzic samotnie wychowujący dziecko 
pracujący lub uczący się w systemie 
dziennym 

TAK/NIE*  

3. Jeden z rodziców pracujący lub uczący się w 
systemie dziennym 

TAK/NIE*  

4. Dziecko rodzica, które ma być przyjęte do 
klubu dziecięcego posiada orzeczenie o 
niepełnosprawności 

TAK/NIE*  

5. Dziecko rodzica, które ma być przyjęte do 
klubu dziecięcego pochodzi z wielodzietnej 

TAK/NIE*  
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rodziny, w której jest co najmniej 3 
małoletnich dzieci 

 
*odpowiednie zaznaczyć kółkiem, w przypadku odpowiedzi „tak” należy dołączyć 

dokumenty potwierdzające spełnianie danego kryterium 
 
 

IV. DODATKOWE WAŻNE INFORMACJE O DZIECKU 

(np. stałe choroby, wady rozwojowe, alergie, stosowana dieta, rozwój psychofizyczny – należy 

krótko opisać). 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………

…………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 
 
….………………………                                                         ……………………………………            
MIEJSCOWOŚĆ, DATA                          CZYTELNE PODPISY RODZICÓW/ 

     OPIEKUNÓW PRAWNYCH 
 

V. INFORMACJE DOTYCZĄCE OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH 

Przyjmuję do wiadomości, że zgodnie z art. 24 ust. 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o 
ochronie danych osobowych (tekst jednolity: Dz.U. 2016, poz. 922 ze zm.) oraz art.3a ustawy z 
dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziećmi w wieku do lat 3 (Dz. U z 2016 r. poz. 157 ze zm.)  
a)Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Miasto i Gmina Górzno, reprezentowany 
przez Burmistrza Miasta i Gminy Górzno z siedzibą: ul. Rynek 1, 87-320 Górzno, 
b) Inspektor Ochrony Danych Osobowych – Pan Michał Zieliński, email: iod@gorzno.pl, tel. 
56 644 83 57. 
c) dane osobowe przetwarzane będą w celu realizacji procesu rekrutacji oraz w zakresie i celu 
zapewnienia dziecku prawidłowej opieki,  

d) posiadam prawo dostępu do treści swoich danych oraz ich poprawiania,  

e) podanie danych osobowych jest dobrowolne.  
 
Data ………………………     Podpisy: 
  
     Rodzic/opiekun  ………………………………………. 
 
     Rodzic/opiekun ……………………………………….. 
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WYPEŁNIA KOMISJA KWALIFIKACYJNA   

Ilość punktów otrzymanych w rekrutacji ……………………. 

Wniosek kompletny/niekompletny  

Data złożenia wniosku ……………………………. 

Dziecko zakwalifikowane do Klubu Dziecięcego „GórzMisie”   TAK/NIE 
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