ZARZADZENIE Nr 25/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GORZNO
z dnia 24 czerwca 2024 r.

w sprawie zmiany Zarzgdzenia Nr 88/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gorzno z dnia 29 listopada 2019r. w
sprawie nadania Regulaminu Urze¢du Miasta i Gminy Gérzno

Na podstawie art. 33 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t.j. Dz.U. z2024r. poz. 609
z p6zn.zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Miasta i Gminy Goérzno stanowigcym zalacznik nr 1 do
Zarzadzenia nr 88/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gdrzno z dnia 29 listopada 2019r. z pdzniejszymi zmianami
wprowadza si¢ nastepujace zmiany:

1) w § 8 ust. 7 otrzymuje brzmienie:

,» 1. Strukture organizacyjng Urzedu tworza nastepujace komorki organizacyjne:

1) Referaty:
a) Referat Organizacyjny i Kontroli (OR);
b) Referat Budzetu i Finansoéw (BF),
c¢) Referat Inwestycji i Gospodarki Komunalnej (IG).

2) Samodzielne stanowiska pracy:
a) samodzielne stanowisko ds. Oswiaty, Kultury i Sportu (OS),
b) samodzielne stanowisko ds. zarzadzania kryzysowego i OC (ZK),
¢) Inspektor Ochrony Danych (IOD),
d) Archiwista (AZ),
e) Urzad Stanu Cywilnego (USC).

3) stanowiska obstugi:
a) sprzataczka,
b) kierowca,
¢) opiekun dowozu dzieci,
d) konserwator.”

2) w § 9 dodaje si¢ pkt. 4 w brzmieniu:
,»4) . Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalne;j.”

3) w § 10 ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2. Burmistrz, Zast¢pca Burmistrza, Sekretarz, Skarbnik i Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki
Komunalnej nadzoruja prace komorek organizacyjnych podlegajacych im zgodnie ze schematem
organizacyjnym.”

4) § 20 otrzymuje brzmienie:
,20. Do zadan Referatu Inwestycji i Gospodarki Komunalnej nalezy:
1) W zakresie gospodarowania nieruchomosciami w szczegdlnosci:

a) realizacja spraw zwigzanych znabywaniem izbywaniem nieruchomos$ci gminnych zgodnie
z obowigzujacymi przepisami, w tym prowadzenie spraw zwigzanych z komunalizacja mienia,

b) przygotowywanie przetargdéw na dzierzawe lub najem nieruchomosci zgodnie z obowigzujgcymi
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przepisami; przygotowywanie i nadzorowanie wykonywania uméw najmu i dzierzawy, w tym czynszu
najmu i dzierzawy,

¢) prowadzenie spraw dotyczacych oddawania mienia komunalnego w trwaty zarzad lub uzyczenie,
d) przygotowywanie informacji o stanie mienia komunalnego,

e) tworzenie zasobow gruntdéw na cele zabudowy i infrastruktury technicznej Gminy,

f) prowadzenie spraw zwiazanych z ustanawianiem stuzebnosci przesytu,

g) prowadzenie spraw dotyczacych przeksztatcania prawa uzytkowania wieczystego w prawo wlasnosci
w szczegolnosci wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych przeksztalcenie prawa uzytkowania
wieczystego w wlasnose,

h) przygotowywanie projektéw uchwatl w sprawie ustalania zasad nabycia, zbycia i obcigzania
nieruchomosci,

1) przygotowywanie i prowadzenie spraw zwigzanych ze scalaniem i podziatem nieruchomosci,

Jj) przygotowywanie projektow oswiadczen o wykonaniu prawa pierwokupu,

k) przygotowywanie decyzji w sprawie zatwierdzania projektoéw podzialdéw i scalania nieruchomosci,
1) przygotowywanie wnioskéw o ujawnianie praw i obowigzkdéw wiasnosci w ksiggach wieczystych,
m) przygotowywanie opinii w sprawie kierunku rekultywacji gruntow,

n) prowadzenie postgpowan w sprawie naliczania optat adiacenckich zwigzanych z zakonczonymi
inwestycjami z zakresu infrastruktury technicznej zwigzanymi ze wzrostem wartosci nieruchomosci,

0) przygotowywanie spraw dotyczacych zamiany nieruchomosci,

p) ustalanie optat rocznych za uzytkowanie wieczyste, zarzad iuzytkowanie nieruchomosci oraz
wprowadzanie oplat rocznych za niewykorzystywanie gruntu zgodnie z przeznaczeniem,

r) prowadzenie spraw z zakresu ochrony gruntow rolnych i lesnych,
s) komunalizacja nieruchomosci;
2) w zakresie gospodarki komunalnej i mieszkaniowej w szczegdlnosci:

a) zarzadzanie budynkami mieszkalnymi ilokalami uzytkowymi stanowiacymi wilasnos¢ lub
wspotwlasno$¢ gminy, ustalanie czynszow, prowadzenie egzekucji w sprawach lokalowych;
wspotpraca w tym zakresie z Zakladem Uslug Komunalnych w Gorznie,

b) prowadzenie spraw z zakresu przydzialu lokali mieszkalnych w budynkach stanowigcych wiasnosé
Gminy,

¢) wyrazanie zgody na przebudowe lokalu stanowigcego wlasno$¢ gminy oraz zmiang przeznaczenia
lokalu z mieszkalnego na uzytkowy lub z uzytkowego na mieszkalny,

d) regulowanie uprawnien do lokalu 0s6b pozostatych w nim po wyprowadzeniu si¢ najemcy,

e) przekwaterowywanie do innego lokalu mieszkalnego osob z budynkéw przeznaczonych do rozbiorki
lub remontu,

f) przyjmowanie wnioskdw o przydziat mieszkan z zasobow gminy;
3) w zakresie dzialalnosci gospodarczej nalezy:

a) realizacja zadan wynikajacych zustawy o swobodzie dziatalno$ci gospodarczej oraz aktow
wykonawczych do ustawy a w szczeg6lnosci:

— przyjmowanie wnioskow o wpis do CEIDG, zmiany wpisu, wpisu informacji o zawieszenie i
o wznowieniu dziatalno$ci gospodarczej, o wykreslenie wpisu w CEIDG oraz wydawanie
potwierdzenia ich przyjecia,

— przeksztalcanie wnioskéw o wpis do CEIDG w form¢ dokumentu elektronicznego, a nast¢pnie
przestanie do CEIDG,

— gromadzenie, przechowywanie i archiwizowanie wnioskow,
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—wpisywanie do CEIDG informacji o uzyskaniu, cofni¢ciu, utracie i wygasnigciu uprawnien
wynikajacych z zezwolen i licencji,

b) realizacja zadan wynikajagcych zustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi, w szczegdlnosci:

— wspotpraca z Gminng Komisja ds. Rozwigzywania Problemow Alkoholowych,

— przygotowywanie projektow uchwatl Rady w sprawie ustalenia liczby punktow oraz zasad
usytuowania punktéw sprzedazy napojow alkoholowych,

— wydawanie i cofanie zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych,
— naliczanie optat za zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych.
4) w zakresie ochrony §rodowiska w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw z zakresu ochrony $rodowiska, ochrony przyrody, gospodarki wodnej, ochrony
zY6z surowcoOw mineralnych, ochrony przed zanieczyszczeniami oraz wykonywanie kontroli w tym
zakresie,

b) prowadzenie postgpowan w sprawach zezwolen na usunigcie drzew i krzewow z terenu nieruchomosci
oraz ustalanie zwigzanych z tym optat,

c) kontrola przestrzegania przepisOw o utrzymaniu czystosci i porzadku, przygotowywanie opinii
w sprawach pozwolen na wytwarzanie odpadéw niebezpiecznych lub innych, niz niebezpieczne,

d) prowadzenie zbioru decyzji wydanych przez inne organy w sprawach ochrony srodowiska i gospodarki
odpadami,

¢) prowadzenie  postgpowan o nakazanie posiadaczowi odpadow ich  usunigcie  z miejsc
nie przeznaczonych do ich sktadowania lub magazynowania,

f) przygotowywanie  opinii ~w sprawach o zatwierdzenie programow  gospodarki odpadami
niebezpiecznymi,

g) prowadzenie spraw zwigzanych z udostepnianiem informacji o srodowisku,

h) przygotowywanie projektow gminnego planu gospodarki odpadami i projektow jego aktualizacji,
przygotowywanie opinii w sprawach o wydanie zezwolenia na prowadzenie dziatalno$ci w zakresie
odzysku lub unieszkodliwiania odpadow,

i) prowadzenie postgpowan w sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach na
realizacje inwestycji,

j) wspoétdziatanie z innymi organami w zakresie zagospodarowywania stref ochronnych oraz lokalizacji
inwestycji szczegolnie szkodliwych dla srodowiska i zdrowia ludzi,

k) prowadzenie spraw z zakresu funkcjonowania maszyn iurzadzen w aspekcie ich ucigzliwosci dla
srodowiska,

1) prowadzenie postepowan w sprawie orzekania o obowigzku przytaczenia nieruchomosci do zbiorczych
urzadzen kanalizacyjnych,

m) prowadzenie ewidencji zbiornikdw bezodplywowych iewidencji przydomowych oczyszczalni
sciekow, oraz ewidencji uméw na odbieranie odpadow komunalnych od wtascicieli nieruchomosci,

n) kontrola wykonywania przez wtascicieli nieruchomos$ci obowiazkoéw w zakresie utrzymania czystosci
i porzadku,

0) sprawowanie opieki nad pomnikami przyrody,

p) prowadzenie postgpowan w sprawach wydawania zezwolen na $wiadczenie ustug w zakresie
odbierania odpadéw komunalnych od wtlascicieli nieruchomo$ci oraz oprdézniania zbiornikéw
bezodptywowych i transportu nieczystosci ciektych,

1) utrzymanie czystosci i porzadku w zakresie padtej zwierzyny (zwierzeta domowe i bezdomne),
s) realizacja zdan wynikajacych z ustawy o ochronie zwierzat,

t) prowadzenie spraw w zakresie odnawialnych zrodet energii,
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u) sporzadzanie gminnego programu ochrony $rodowiska oraz przedktadanie Radzie co dwa lata
raportow z jego wykonania;

5) w zakresie realizacji ustawy Prawo wodne w szczegdlnoSci:
a) przygotowywanie projektow uchwat Rady w sprawie wykazu kapielisk,
b) prowadzenie ewidencji kapielisk,
¢) zatwierdzanie ugod w sprawach zmian stosunkéw wodnych na gruntach w formie decyzji,

d) ustalanie wysoko$ci optaty za zmniejszenie naturalnej retencji terenowej na skutek wykonania na
nieruchomosci o powierzchni powyzej 3500 m kw. robot lub budowy, majacych wplyw na
zmniejszenie tej retencji,

e) organizowanie i prowadzenie zadan zwigzanych z ochrong przed powodzia,
f) prowadzenie spraw z zakresu pozwolen wodnoprawnych;
6) w zakresie gospodarki komunalnej w szczegdlnosci:

a) realizacja zadan wynikajacych zustawy o zbiorowym zaopatrzeniu w wode 1 zbiorowym
odprowadzaniu $ciekow,

b) planowanie i organizacja zaopatrzenia w cieplo, energi¢ elektryczng i paliwa gazowe na terenie gminy,

c) prowadzenie spraw zwigzanych z zakladaniem, utrzymaniem i zarzadzaniem cmentarzami
komunalnymi,

d) koordynowanie eksploatacji inadzor nad S$wietlicami wiejskimi w tym przyjmowanie zgloszen
i realizacja potrzeb oraz zakup materiatow (opatu, sSrodkdéw czystosci, itp.),

¢) sprawowanie nadzoru nad eksploatacja urzadzen wodociggowych, kanalizacji sanitarnej i deszczowe;j,
urzadzen 1isieci cieptowniczych, energetycznych i o$wietleniowych oraz telekomunikacyjnych,
wspotdziatanie w tym zakresie z Zaktadem Ustug Komunalnych w Gérznie,

f) nadzoér nad urzadzeniami rekreacyjnymi placami zabaw i utrzymaniem zieleni miejskiej ilasu
komunalnego,

g) nadzor nad szaletem miejskim i targowiskiem,

h) prowadzenie spraw zwiazanych z zagospodarowaniem i unieszkodliwianiem odpadéw zgodnie
z ustawg o odpadach;

7) w zakresie drog i komunikacji w szczeg6lnos$ci:

a) nadzor nad utrzymaniem, eksploatacja i budowa o$wietlenia ulicznego, planowanie i realizacja zadan
dotyczacych o§wietlenia miejsc publicznych i drog na terenie gminy,

b) okreslanie stref taryfowych przy przewozie osob i tadunkéw takséwkami,
¢) sporzadzanie planow budowy, modernizacji, utrzymania i ochrony dréog gminnych oraz ich realizacja,

d) orzekanie o przywroceniu pasa drogowego drogi gminnej do stanu poprzedniego w razie jego
naruszenia,

e) wydawanie zezwolen na zajmowanie pasa drogowego drogi gminne;j,

f) wydawanie zezwolen na lokalizowanie w pasie drogowym drég gminnych obiektow nie zwigzanych
z gospodarka drogowa,

g) organizacja zimowego i letniego utrzymania drog gminnych,
h) prowadzenie i aktualizacja ewidencji drog gminnych, placow i mostow,
1) kontrola w zakresie zuzycia energii elektrycznej - oswietlenie uliczne,

j) przygotowywanie projektow opinii w sprawie przebiegu drog wojewoddzkich, powiatowych oraz
zaliczania drog do kategorii drog gminnych,

k) zgtaszanie wnioskoéw, wspolpraca z wlasciwymi organami i instytucjami w zakresie bezpieczenstwa
1 organizacji ruchu drogowego,
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1) przygotowywanie dokumentacji technicznej ikosztorysow inwestorskich dla robot na drogach
1 mostach,

m) nadzorowanie i koordynowanie caloksztattu spraw zwigzanych z lokalnym transportem zbiorowym,
wspoOtpraca w tym zakresie z wlasciwymi podmiotami;

8) w zakresie planowania przestrzennego w szczego6lnosci:

a) przygotowywanie projektow uchwal o przystapieniu do sporzadzenia studium uwarunkowan
1 kierunkéw zagospodarowania przestrzennego Gminy,

b) prowadzenie spraw zwigzanych ze sporzadzeniem studium,

c) przygotowywanie projektow uchwal o przystapieniu do sporzadzenia miejscowego planu
zagospodarowania przestrzennego,

d) przyjmowanie wnioskoéw o sporzadzenie miejscowego planu zagospodarowania przestrzennego,
e) przygotowywanie projektow uchwat o uwzglednieniu lub odrzuceniu protestow i zarzutow,

f) przygotowywanie projektow uchwal w sprawie uchwalenia miejscowego planu zagospodarowania
przestrzennego,

g) ustalenie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu - przygotowywanie decyzji i prowadzenie
rejestru tych decyzji,

h) przygotowywanie zaswiadczen o przeznaczeniu terenu w planie zagospodarowania przestrzennego,
1) wydawanie wypisow 1 wyrysow z planu zagospodarowania przestrzennego,

j) przygotowywanie wnioskow o zgode na przeznaczenie gruntdw rolnych i leSnych na cele nierolnicze
1 niele$ne,

k) prowadzenie postepowan w sprawie naliczania oplat planistycznych;
9) w zakresie inwestycji i zaméwien publicznych w szczegdlnosci:

a) prowadzenie spraw zwigzanych z opracowywaniem rocznych i wieloletnich programow
inwestycyjnych,

b) przygotowywanie, realizacja i rozliczanie inwestycji, w tym:
— przygotowywanie dokumentacji projektowe;j,
— przygotowywanie kosztorysow inwestorskich i przedmiarow robot,
— opracowywanie umow, realizacja robot i ich rozliczanie,

— przekazywanie dokumentacji powykonawczej ikart gwarancyjnych na wykonane roboty do
zarzadzajacych obiektem budowlanym,

— wylanianie wykonawcow, przekazanie placu budowy i organizowanie odbioru robot,
— wystawianie i przekazanie druku "OT" dla referatu Finansowego,
¢) ustalanie potrzeb inwestycyjnych i remontowych Gminy,
d) prowadzenie spraw zwigzanych z dofinansowaniem spotecznych inicjatyw lokalnych,
e) wspoltpraca z nadzorem inwestorskim lub inwestorem zastgpczym realizujacym inwestycje,
f) Prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem przez gming zaméwien publicznych w szczegdlnosci:

— prowadzenie postgpowan o udzielenie zamdwienia publicznego we wspotpracy z wlasciwymi
referatami lub samodzielnymi stanowiskami,

— przygotowanie specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia i dokumentow jg tworzacych,
— wykonywanie czynno$ci zwigzanych z zawarciem i realizacjag umowy z wybranym Wykonawca,
— prowadzenie rejestru zamowien publicznych,

g) Przygotowywanie, koordynowanie itworzenie warunkéw do realizacji Gminnego Programu
Rewitalizacji,
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h) Wspotpraca przy tworzeniu gminnych strategii, planéw dziatania oraz ich realizacji,
i) W zakresie biezacych remontow:

— przygotowanie, realizacja 1irozliczanie remontow biezacych obiektow komunalnych, w tym
przygotowywanie  kosztorysow  inwestorskich  iprzedmiarow dla robot remontowych
nie wymagajacych pozwolenia na budowe,

— przygotowanie, realizacja irozliczanie remontéw biezacych obiektow infrastruktury techniczne;,
wtym przygotowywanie kosztorysow inwestorskich iprzedmiarow dla robot remontowych
nie wymagajacych pozwolenia na budowe,

— opracowywanie wieloletnich i rocznych planow remontowych,
— prowadzenie ksigzek gminnych obiektow.
10) w zakresie rolnictwa, fowiectwa i le$nictwa w szczegolnosci:

— wspoldzialanie ze stuzba kwarantanny i ochrony roslin w zakresie sygnalizacji pojawienia si¢ chordb,
szkodnikéw 1 chwastoéw w uprawach i nasadzeniach,

— wydawanie zezwolen na uprawe maku, konopi oraz prowadzenie rejestru wydanych zezwolen,

—wydawanie zezwolen (cofanie zezwolen) na prowadzenie hodowli lub utrzymywanie pséw ras
uznanych za agresywne,

— wydawanie decyzji odbierajacych czasowo zwierze wilascicielowi lub opiekunowi zngcajacemu si¢ nad
zwierzegciem,

—wydawanie opinii w sprawach rocznych plandéw towieckich sporzadzanych przez dzierzawcow
obwodow towieckich,

— podawanie do wiadomosci publicznej (BIP) terminu rozpoczecia i zakonczenia polowania zbiorowego,

— zawiadamianie dzierzawcy lub zarzadcy obwodu towieckiego o wniesionym przez wilasciciela,
posiadacza albo zarzadce gruntu sprzeciwie do organizowanego polowania zbiorowego,

—realizacja zadan wynikajacych z ustawy o lasach,

— prowadzenie spraw wynikajacych z ustawy o zwalczaniu chorob zakaznych zwierzat rzeznych oraz
inspekcji weterynaryjne;j;
11) w zakresie pozyskiwania Srodkéw zewnetrznych w szczeg6lnosci:
a) gromadzenie,  systematyzowanie  iinformowanie = Burmistrza o oglaszanych  konkursach

1 mozliwosciach pozyskiwania krajowych i zagranicznych $rodkéw finansowych na realizacje zadan
inwestycyjnych i spotecznych Gminy,

b) pozyskiwanie funduszy europejskich i innych §rodkéw zewnetrznych:

— poszukiwanie i pozyskiwanie $rodkow finansowych z Unii Europejskiej na realizacj¢ zdan
inwestycyjnych inieinwestycyjnych Gminy, zwlaszcza pochodzacych z Europejskiego Funduszu
Rozwoju Regionalnego, Funduszu Spojnosci, oOraz Europejskiego Funduszu Spotecznego,

— poszukiwanie i pozyskiwanie zewngetrznych poza unijnych srodkow finansowych na realizacj¢ zadan
Gminy,

— przygotowanie, kompletowanie oraz sktadanie dokumentacji aplikacyjnej na wybrane przez
Burmistrza i Rade programy i projekty,

— wspolpraca z komoérkami organizacyjnymi Urzedu igminnymi jednostkami organizacyjnymi
w zakresie pozyskiwania srodkéw pomocowych,

— opracowywanie sprawozdan, wnioskdw o platno$¢ 1iinnych dokumentow niezbgdnych do
prawidtowej realizacji projektu,

— gromadzenie danych niezbednych do wtasciwego opracowywania dokumentacji aplikacyjnej, w tym
danych charakteryzujacych rozw6j Gminy oraz danych dotyczacych zatozen spoleczno -
gospodarczych,

c) wspolpraca z instytucjami wdrazajagcymi programy pomocowe oraz podmiotami zaangazowanymi
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W procesy przygotowania i realizacji projektow w zakresie pozyskiwania funduszy unijnych i srodkéw
zewngtrznych,

d) monitorowanie  ikontrolowanie zgodnoSci przedsiewzig¢  wspolinansowanych  z funduszy
strukturalnych UE i innych $rodkéw zewngtrznych,

e) ksztattowanie polityki informacyjnej dotyczacej realizowanych projektow,

f) przygotowywanie, koordynowanie, monitorowanie i tworzenie warunkow do realizacji Gminnego
Programu Rewitalizacji.

12) w zakresie spraw zwigzanych z udzielaniem przez gmine zamoéwien publicznych w szczegolnoSci:

a) prowadzenie postgpowan o udzielenie zaméwienia publicznego we wspdipracy z wlasciwymi
referatami lub samodzielnymi stanowiskami,

b) prowadzenie dokumentacji zwigzanej z powotaniem i organizacja pracy komisji przetargowych,
¢) przygotowanie specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia i dokumentow ja tworzacych,
d) przygotowanie ogloszen o przetargach ,
e) wykonywanie czynnosci zwigzanych z zawarciem i realizacja umowy z wybranym Wykonawca,
f) archiwizowanie dokumentacji po zakonczeniu postgpowania,
g) prowadzenie rejestru zamowien publicznych;

13) w zakresie promocji w szczegdlnosci:

a) dziatalno$¢ promocyjno - informacyjna na rzecz rozwoju gospodarczego gminy, zgodnie z przyjeta
strategia rozwoju gminy i innymi dokumentami strategicznymi,

b) uczestnictwo w dziataniach zmierzajacych do wspolpracy Gminy z podmiotami krajowymi
1 zagranicznymi w zakresie integracji i rozwoju,

c) podejmowanie dziatan w zakresie wydawania ofert inwestycyjnych, folderow, katalogow,
informatorow itp.,

d) sporzadzanie informacji na temat biezacych dziatan Burmistrza i Urzgdu oraz waznych wydarzen
i nowych inwestycji na terenie Gminy i przekazywanie ich w celu umieszczenia na stronie internetowej
Gminy,

e) przygotowywanie wydawnictw oraz innych materialow informacyjnych (ksiazki, foldery, mapki,
kalendarze, itp.),

f) wspotpraca z komoérkami organizacyjnym Urzedu w zakresie promocji;
g) prowadzenie Punktu Obstugi Inwestora (POI).

14) w zakresie realizacji zadan gminy, wynikajacych z ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci
pozytku publicznego i wolontariacie w szczegoInosci:

a) tworzenie projektéw rocznych programéw wspotpracy gminy z organizacja pozarzagdowymi,

b) organizowanie otwartego konkursu ofert, na realizacj¢ zadan gminy przez organizacje pozarzadowe
i prowadzenie dokumentacji konkursowej,

c) wspotpraca ze stowarzyszeniami i fundacjami dziatajacymi na terenie Gminy;
15) koordynacja przedsiewzie¢ w ramach partnerstwa publiczno-prywatnego;
16) prowadzenie gminnej ewidencji zabytkow;

17) prowadzenie spraw zwigzanych z organizowaniem i sprawowaniem opieki nad grobami i cmentarzami
wojennymi;

18) prowadzenie Punktu Obstugi Inwestora (POI).”
5) § 23 otrzymuje oznaczenie § 21.
6) § 25 otrzymuje oznaczenie § 22 oraz dodaje si¢ ust. 11 -13 w brzmieniu:

,»11) Prowadzenie spraw zwiazanych z planowaniem i rozliczaniem wydatkoéw funduszu soteckiego, w tym:
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—naliczenie wysoko$ci $rodkéw przypadajacych sotectwom w danym roku budzetowym i przekazanie
informacji wojewodzie, skarbnikowi i sottysom,

— przyjmowanie i weryfikacja wnioskdw o przyznanie srodkéw z funduszu soleckiego,

—nadzor i koordynacja przedsiewzig¢ zaplanowanych we wniosku o przeznaczenie srodkow funduszu
soteckiego,

— przekazywanie danych niezbgdnych do ujgcia w budzecie gminy $§rodkéw finansowych z funduszu
soteckiego,

—rozliczanie srodkow funduszu soteckiego i wnioskowanie do wojewody o zwrot ich cze$ci.
12) Wspolpraca z sotectwami w zakresie realizacji funduszu soteckiego.

13) Prowadzenie spraw z zakresu ustawy o ochronie zwierzat i realizacji programu ochrony bezdomnych
zwierzat.”

7) § od 26 od 50 otrzymuja oznaczenie § 23 do 46.

§ 2. Zatacznik nr 1 do Regulaminu ,,Wykaz stanowisk” otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Zatacznik nr 2 do Regulaminu ,,Schemat organizacyjny” otrzymuje brzmienie okreslone w zalaczniku nr 2
do niniejszego zarzadzenia.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2024r.

Burmistrz Miasta i Gminy Gérzno

Jacek Rucinski
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu Organizacyjnego

Wykaz stanowisk

Nazwa komérki . Rodzaj Wymiar
. .. Wykaz stanowisk .
organizacyjnej stanowiska etatu
Burmistrz 1
Zastepca Burmistrza klerown_lcze %
urzednicze
Refera.t Orgamz.acyjny Sekretarz Miasta i Gminy klerown.lcze 1
i Kontroli urzednicze
ds. kadr i organizacji urzednicze 1
ds. biura rady i organizacji urzednicze 1
ds. informatyki urzednicze %
sprzgtaczka-goniec pomocnicze 1
RAZEM 4%
Refer.at But,:lzetu Skarbnik Miasta i Gminy k|erown.|cze 1
i Finanséw urzednicze
ds. wymiaru zobowigzan pienieznych urzednicze 1
ds. budzetu i finanséw oraz ksiegowosci i ptac urzednicze 1
ds. podatkow i optat urzednicze 1
ds. obstugi kasowej urzednicze 1
ds. ksiegowosci i ptac oraz ksiegowosci podatkowej urzednicze %
RAZEM 5%
usc Kierownik USC kierownicze
urzednicze 1
ds. ewidencji ludnosci i dowoddw osobistych urzednicze
RAZEM 1
Referat Inwestycji i Kierownik Referatu Inwestycji i Gospodarki kierownicze 7/8
Gospodarki Komunalnej | Komunalnej urzednicze
ds. pozyskiwania sSrodkéw zewnetrznych i promocgji urzednicze 1
ds. budownictwa, ochrony $rodowiska, planowania .
urzednicze 1
przestrzennego
ds. drogownictwa, ochrony srodowiska i rolnictwa urzednicze 1
ds. budownictwa urzednicze ¥
ds. gospodarki odpadami i ochrony $rodowiska urzednicze %
ds. gospodarowania mieniem komunalnym .
. , . . urzednicze 1
ds. dziatalnosci gospodarczej
RAZEM 5 39/,
Samodzielne stanowiska | ds. zarzgdzania kryzysowego urzednicze 1
ds. oswiaty, kultury i sportu urzednicze 1
Inspektor Ochrony Danych urzednicze Ya
RAZEM 2 %
Stan0W|_ska porr_mocmcze kierowca obstugi 1,1
i obstugi
opiekun dzieci obstugi %
konserwator obstugi Yo, %
RAZEM 3
Zlecenie specjalista BHP
radca prawny
OGOLEM 2317/,
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Zatgcznik nr 2 do Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy w Gérznie

SCHEMAT ORGANIZACYJNY

PEENOMOCNICY

BURMISTRZA

INSPEKTOR OCHRONY
DANYCH

STANOWISKO DS. ZARZADZANIA
KRYZYSOWEGO | OC

&

: 1. Konserwator 2 st.

BURMISTRZ

KIEROWNIK USC

STANOWISKO DS.
EWIDENCJI LUDNOSCI
| DOWODOW

ARCHIWISTA
ZAKtADOWY

STANOWISKO DS. OSWIATY,
KULTURY | SPORTU

I' 1. Kierowca 2 st. 1

- |
1 2. Opiekun dzieci i mtodziezy 1

L o o o o e e e e e e e e e e

ZASTEPCA BURMISTRZA

SEKRETARZ

REFERAT ORGANIZACII | KONTROLI

1.
2.
3.
4.

st. ds. biura rady i organizacji
st. ds. kadr i organizacji
st. ds. informatyki

st. sprzgtaczka-goniec
. ____________________________________

1. radca prawny
? cnerialicta RHP

| 22—

No v, wDNe

. ds
. ds
. ds
. ds
. ds
. ds
. ds

. budownictwa, ochrony srodowiska, planowania przestrzennego
. drogownictwa, ochrony srodowiska i rolnictwa

. budownictwa

. gospodarki odpadami i ochrony srodowiska

. gospodarki mieniem komunalnym

. dziatalnosci gospodarczej

. pozyskiwania srodkéw zewnetrznych i promocii

KIEROWNIK REFERATU INWESTYCJI
| GOSPODARKI KOMUNALNEJ

REFERAT INWESTYCJI | GOSPODARKI KOMUNALNE)J

SKARBNIK

REFERAT BUDZETU | FINANSOW

st. ds. wymiaru zobowigzan pienieznych
st. ds. budzetu i finanséw oraz ksiegowosci i ptac

st. ds. podatkdéw i optat

st. ds. obstugi kasowej

st. ds. ksiegowosci i ptac oraz ksiegowosci podatkowej

vk wnNPRE
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