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ZAPYTANIE OFERTOWE

na zakup i dostawę paliwa stałego -  pelletu w sezonie grzewczym 2024/2025 do kotłowni budynku 
Urzędu Miasta i Gminy w Górznie.

I. Nazwa oraz adres Zamawiającego:
Miasto i Gmina Górzno 
ul. Rynek 1, 87-320 Górzno

II. Tryb udzielenia zamówienia
Postępowanie prowadzone będzie w trybie postępowania ofertowego na udzielenie zamówienia 
publicznego o wartości poniżej 130 000 zł, do którego nie stosuje się przepisów ustawy z dnia 11 
września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. 2023 r., poz.1605 ze zm.)

IH. Opis przedmiotu zamówienia.

1.Przedmiotem zamówienia jest sukcesywna dostawa opału do kotłowni w ilości szacunkowej -15 ton

Pellet musi spełniać parametry zgodne z PN-EN ISO 17225-2: 2014 lub równoważnej klasy A l, A2 i 

B granulat z trocin pellet:

-  średnica granulatu 6-8 mm,
-  wartość opałowa 16,5 -  19,0 MJ/kg,
-  wilgotność maks. 10%,
-  gęstość nasypowa > 600 kg/m3,
-  sposób pakowania: worki do 20 kg

2. Zamawiający wymaga, aby dostawa odbywała się partiami według potrzeb (szacuje się, że jedna 
dostawa wynosić będzie do 6 ton, ze względu na ograniczone możliwości magazynowania.
3. Zamawiający każdorazowo zawiadomi Wykonawcę, co najmniej 5 dni przed wymaganym 
terminem dostawy o wielkości dostawy.
4. Dostawy pelletu odbywać się będą transportem Wykonawcy i na jego koszt do miejsca 
wskazanego przez Zamawiającego -  teren przy budynku Urzędu Miasta i Gminy Górzno. 
U w a g a :  szerokość wjazdu 2,46 m.
5. Dostawy pelletu odbywać się będą w obecności przedstawiciela Zamawiającego, wskazanego 
w treści umowy.

UWAGA!!
Ilość zamówionego i dostarczonego pelletu będzie wynikała z faktycznych potrzeb Zamawiającego w 
okresie obowiązywania umowy. Z tego tytułu Wykonawcy nie będą przysługiwały żadne roszczenia 
finansowe wobec Zamawiającego. Dostawy realizowane będą na podstawie telefonicznego bądź e- 
mailowego zamówienia przez Zamawiającego, do wskazanego miejsca.
Termin realizacji dostawy pelletu od czasu otrzymania przez wykonawcę telefonicznego zamówienia, 
nie może być dłuższy 5 dni.
Wykonawca ponosi koszty załadunku, transportu i rozładunku do miejsca wskazanego przez 
Zamawiającego.



IV. Termin wykonania zamówienia.

Zamówienie należy zrealizować w terminie od dnia podpisania umowy do dnia 29 marca 2024 roku. 
Zamawiający zastrzega, że przedmiot zamówienia będzie realizowany sukcesywnie (w miarę potrzeb) 
w terminach wskazanych przez Zamawiającego. .

V. Opis warunków udziału w postępowaniu.

1. Wykonawca musi posiadać niezbędną wiedzę uprawnienia i doświadczenie oraz 
dysponować potencjałem technicznym i osobami zdolnymi do wykonania niniejszego 
zamówienia.
2. Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez Oferentów wymogów pod względem 
kompletności ważnych oświadczeń i dokumentów wymaganych w niniejszego zapytania.

VI. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć wykonawcy wraz z ofertą 
w celu potwierdzenia spełnienia warunków ich udziału w postępowaniu.

1. Dokumenty wymagane:
a) Oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w zapytaniu -  załącznik nr 2.

VII. Miejsce oraz termin składania ofert.
1. Miejsce oraz termin składania ofert: za pośrednictwem poczty lub złożone osobiście w 
Urzędzie Miasta i Gminy Górzno ul. Rynekl, 87-320 Górzno; sekretariat -  do dnia 28 
sierpnia 2024 do godziny 10:00 r. lub przesłane drogą elektroniczną na główny adres poczty 
elektronicznej urzad@gorzno.pl.

VIII. Wybór najkorzystniejszej oferty.
Przy wyborze ofert Zamawiający będzie się kierował następującym kryterium:
Cena -  waga 100%.
O wyniku postępowania Zamawiający powiadomi uczestników postępowania.

IX. Informacja o sposobie porozumiewania się.
Zamawiający dopuszcza sposób porozumiewania się z wykonawcami w sposób:
1. Za pośrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: urzad@gorzno.pl. Wnioski, 
zawiadomienia, informacje oraz pytania przekazywane będą drogą elektroniczną.

X. Informacja o formalnościach jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty w 
celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego.
1. Po wyborze oferty Wykonawcy, którego oferta zostanie uznana za najkorzystniejszą, 
Zamawiający poinformuje go o miejscu i terminie podpisania umowy.
2. Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, uchyla się od zawarcia umowy w 
sprawie zamówienia publicznego, Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą 
spośród pozostałych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.
3. Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania o udzielenie 
zamówienia publicznego, jeżeli oferta z najniższą ceną przewyższy kwotę, którą 
Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia.
4. Ustalenia i decyzje dotyczące wykonywania zamówienia (realizacji umowy) uzgadniane 
będą przez Zamawiającego z ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy.
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XI. Klauzula informacyjna
z art. 13 RODO O PRZETWARZANIU DANYCH OSOBOWYCH 
W CELU ZWIĄZANYM Z POSTĘPOWANIEM O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA 
PUBLICZNEGO: 1) Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i 
Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w 
związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. 
Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
2) Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Burmistrz Miasta i Gminy Górzno, 87- 
320 Górzno, ul. Rynek 1, tel. 56 6448351, adres e-mail: urzad@gorzno.pl
3) Inspektor ochrony danych osobowych w Urzędzie Miasta i Gminy Górzno jest - 
iod@gorzno.pl*;
4) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu 
związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego pod nazwą: „Zakup i 
dostawę paliwa stałego -  pelletu w sezonie grzewczym 2023/2024 do kotłowni budynku Urzędu 
Miasta i Gminy w Górznie”” prowadzonym w trybie zapytania ofertowego;
5) Pani/Pana dane mogą być przekazywane podmiotom łub organom uprawnionym na 
podstawie przepisów prawa. Odbiorcami Pani / Pana danych osobowych będą osoby lub 
podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania. Państwa dane nie będą 
przekazywane innym odbiorcom poza tymi, o których mowa w zdaniu poprzednim;
6) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, przez okres 4 lat od dnia zakończenia 
postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres 
przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
7) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest warunkiem ważności oferty;
8) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
9) posiada Pani/Pan:
a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;
b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowychl;
c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania 
danych
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 R0D02;
d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna 
Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy 
RODO;
10) nie przysługuje Pani/Panu:
a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, 
gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO

XII. Postanowienia końcowe
1.Zamawiający zastrzegą sobie prawo do:

- odwołania postępowania, unieważnienia go w każdym czasie,
- zamknięcia postępowania bez dokonania wyboru,
- żądania szczegółowych informacji i wyjaśnień od Wykonawców na każdym etapie postępowania.
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Załączniki do zapytania ofertowego:
1) Załącznik nr 1 -  formularz oferty,
2) Załącznik nr 2 -  oświadczenie o spełnieniu warunków,
3) Załącznik nr 3 -  projekt umowy.
4) Załącznik nr 4 -  o oświadczenie o niepodleganiu wykluczeniu i spełnieniu warunków udziału w 

postępowaniu

Zamawiający


