ZARZADZENIE Nr 47/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GORZNO
z dnia 30 sierpnia 2024 r.

w sprawie funkcjonowania punktu podawczego

Na podstawie § 6 ust. 2 pkt. 6 lit. a Regulaminu organizacyjnego Urzedu Miasta i Gminy Gérzno
stanowigcego zalacznik nr 1 do Zarzadzenia nr 88/2019 Burmistrza Miasta i Gminy Gorzno z dnia 29
listopada 2019r. w sprawie nadania Regulaminu Urz¢gdu Miasta i Gminy Gorzno z pdzniejszymi
zmianami zarzgdzam, co nastepuje:

§ 1.1. W Urzedzie Miasta i Gminy Gorzno tworzy si¢ punkt podawczy:

1) punkt podawczy obstuguje Interesantéw w kazdy wtorek w godz. 16.00 -18.00,

2) punkt podawczy przyjmuje korespondencj¢ kierowang do Urzedu Miasta i Gminy Gorzno oraz
GOPS Gorzno,

3) punkt podawczy obstugiwany jest przez pracownika urzedu na wezwanie za pomocg dzwonka
znajdujacego si¢ przy drzwiach wejsciowych bocznych do budynku urzedu,

4) dokumenty kierowane do urzedu za posrednictwem punktu podawczego winny by¢ trwale spigte,
zapakowane w kopertg, zaklejone i zaadresowane na UMiG Gorzno wraz z podaniem danych
adresowych nadawcy,

5) pracownik obstugujacy punkt podawczy przyjmuje korespondencij¢ i potwierdza przyjecie poprzez
datowanie wptywu i podpis,

6) potwierdzeniem zlozenia korespondencji w punkcie podawczym jest kserokopia koperty
z naniesiong data wplywu 1 podpisem pracownika przyjmujacego korespondencje wydawana
Interesantowi.

2. Punkt podawczy nie jest punktem informacyjnym.
3. Pracownik punktu podawczego nie poswiadcza kopii dokumentéw za zgodnos¢ z oryginatem.

4. W punkcie podawczym dostgpne sg do pobrania druki 1 formularze wnioskéw skladanych
w urzedzie.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Miasta i Gminy Gorzno.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem 1 wrze$nia 2024r.

Burmistrz Miasta i Gminy Gérzno

Jacek Rucinski
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