ZARZADZENIE NR 67/2024
BURMISTRZA MIASTA I GMINY GORZNO

z dnia 18 listopada 2024 r.

zmieniajace zarzadzenie w sprawie przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci do realizacji Projektu
"Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci Miesiaczkowo oraz wokol stawu
Wisialki w mie$cie Gorzno"

Na podstawie art. 101 art. 13 ustawy zdnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z2023r.,
poz. 120 ze zm.) oraz zgodnie z art. 40 ustawy z 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2024r.,
poz. 1530, ze zm.) i § 19, 20, 21 i 22 rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrze$nia 2017 r.
w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw budzetowych, panstwowych funduszy
celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami Rzeczypospolitej
Polskiej (Dz. U. z 2020 r., poz. 342), zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 234/2021 Burmistrza Miasta i Gminy Gorzno z dnia 15 listopada 2021 r.. w sprawie
przyjetych zasad (polityki) rachunkowosci do realizacji Projektu "Zagospodarowanie terenu przy Szkole
Podstawowej w miejscowosci Miesiaczkowo oraz wokoét stawu Wisiatki w miescie Gorzno" zalacznik nr 1 do
zarzadzenia otrzymuje brzmienie okreslone w zataczniku nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia zleca si¢ Skarbnikowi Miasta i Gminy Gorzno.
§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca od dnia 1 stycznia 2024 r.

§ 4. Zarzadzenie podlega niezwlocznemu ogtoszeniu.

Burmistrz Miasta i Gminy G6rzno

Jacek Rucinski
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Zalacznik Nr 1

do Zarzadzenia Nr 67/2024
Burmistrza Miasta i Gminy Gorzno
z dnia 18 listopada 2024 r.

Zasady (Polityka) Rachunkowosci projektu

»Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci Miesiaczkowo oraz wokol
stawu Wisialki w mieScie Gorzno”, wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na
rzecz Rozwoju Obszarow Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata
2014-2020.

I.  ZASADY OGOLNE

1. Celem prowadzenia rachunkowosci jest wierne i rzetelne przedstawienie sytuacji majatkowej 1
finansowej Projektu ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci
Miesiaczkowo oraz wokol stawu Wisialki w miescie Gérzno”. Cel zadania, a zarazem
znaczenie rachunkowosci jest wyrazone w zasadach:

- zasadzie ciagtosci, ktora stanowi, ze przyjete zasady rachunkowosci beda stosowane w sposob
ciagly, dokonujac w kolejnych latach jednakowego grupowania na kontach ksiggowych operacji
gospodarczych, przyjmujac t¢ sama metode wyceny aktywow i pasywow, oraz sporzgdzania
sprawozdan finansowych, tak aby przez kolejne lata informacje byly porownywalne. Wykazane
w ksiggach rachunkowych na okres ich zamknigcia stany aktywow i pasywow ujmuje sie w tej
samej wysokosci w otwartych na nastgpny rok obrotowy ksiegach rachunkowych,

- zasadzie jawnosci 1 przejrzystosci, poprzez ustalenie odpowiedzialno$ci osob dysponujacych
zasobami publicznymi, latwo$¢ dostrzegania niegospodarno$ci i1 ograniczenie ryzyka
niecelowego wydania $rodkow publicznych, czyli takze Srodkdéw unijnych. Istotne jest tez
przestrzeganie zasad klasyfikacji budzetowe;,

- zasadzie memoriatowej i kasowej: w ksiegach rachunkowych zadania nalezy uja¢ wszystkie
osiggnigte i przypadajace na jej rzecz przychody oraz obcigzajace ja koszty zwiazane z
przychodami, dotyczace danego roku budzetowego, niezaleznie od terminu ich zaplaty. Jesli
zatem jednostka bedzie miata niezaptacone koszty, ujmuje si¢ je w ksiegach rachunkowych po
stronie ,,pasywa” jako zobowigzania. Natomiast niewplacone przychody zostana ujete w
ksiggach rachunkowych po drugiej stronie ,,Aktywa” jako naleznosci,

- zasadzie jasnego i rzetelnego obrazu — jednostka stosuje przyjete zasady rachunkowosci
rzetelnie i jasno przedstawiajgc sytuacje majatkows i finansowa oraz wynik finansowy.

2. Gmina na realizacj¢  Projektu posiada wyodrgbniony rachunek bankowy o nazwie
»Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci Miesigczkowo oraz
wokol stawu Wisialki w miescie Gorzno”. Wydatki beda realizowane z rachunku bankowego
Gminy o numerze: 89 9484 1150 2213 1300 1007 0001, natomiast przychody z tytutu
dochodow z rozliczenia Projektu wplyna rowniez na rachunek 89 9484 1150 2213 1300
1007 0001.

Id: EB44FD33-540E-41A6-B4AB-BBB2C47A77CE. Podpisany Strona 1



Ewidencja ksiggowa jest wyodrgbniona poprzez oznaczenie kont kolejna cyfra przypisang do
danego zadania.

Do dysponowania $rodkami pieni¢znymi znajdujagcymi si¢ na rachunku bankowym
upowaznione sa osoby zgodnie z karta wzoréw podpisow.

3. Beneficjentem $rodkow finansowanych z UE w  zakresie realizacji  Projektu
wspotfinansowanego z Europejskiego Funduszu Rolnego na Rzecz Rozwoju Obszarow
Wiejskich w ramach Programu Rozwoju Obszarow Wiejskich na lata 2014-2020 jest Gmina
Gorzno, a realizatorem Urzad Miasta i Gminy Gorzno.

Ksiegi rachunkowe Projektu prowadzone sg W jednostce budzetowej Urzedu Miasta i Gminy
Goérzno ul. Rynek 1.

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa komputerowo w systemie FKB RADIX. Kazdy uzytkownik
programu posiada indywidualne hasta zabezpieczajace dostep do wprowadzenia danych.

W planie finansowym jednostki budzetowej (UMIiG) dochody i wydatki na realizacj¢ Projektu
ujcte sg w odpowiednich dziatach klasyfikacji budzetowe;j, tj.: Dziat 926 ,, Kultura fizyczna”,
Rozdziat 92601 ,,0Obiekty sportowe”, w § klasyfikacji budzetowej z czwarta cyfra paragrafu ,,0”,
”7” 1 ”9”.

4. Rachunkowo$¢ budzetu (Organu) obejmuje przeptywy $rodkéw, a rachunkowo$¢ jednostki
(UMIG) dochody, koszty, wydatki, rozrachunki migdzy kontrahentami.

Il. KLASYFIKACJA BUDZETOWA

Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje zadania,
poprzez nadanie kolejnej cyfry okreslajacej zadanie inwestycyjne do kont 011, 080, 130D,
130W, 240, 720, 800, 810, 860.

Zadanie okreslane jest numerem 56 — Zagospodarowanie terenu
przy Szkole Podstawowej w miejscowosci Miesiaczkowo oraz wokot stawu
Wisialki w mie$cie Gorzno

Dla danego zadania stosuje si¢ odpowiednio czwarta cyfre paragrafu ,,0”,,,7” i1,,9”.

1. OBIEG, OPIS | KONTROLA DOKUMENTOW KSIEGOWYCH

1. Przekazywanie srodkow:
Srodki do Gminy wplywaja na rachunek bankowy Gminy 89 9484 1150 2213 1300 007 0001.

2. Realizacja wydatkow nastepuje zgodnie z Projektem, podpisanymi umowami, aneksami i
harmonogramami, na podstawie prawidlowo wystawionych, opisanych i zatwierdzonych
dokumentow ksiggowych.

3. Platnosci dokonywane sg w formie gotdowkowej i bezgotowkowej za pomocg elektronicznego
systemu ,,Bankowo$¢ Internetowa”, na podstawie dokumentéw ksiegowych, stwierdzajacych
koniecznos$¢ dokonania w/w przelewu. Dokumenty powinny by¢ oznaczone zgodnie z zasadami
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dzialania i zawiera¢ tytul przelewu. Potwierdzeniem dokonania przelewu/ zaptaty jest wyciag
bankowy, przy realizowanych ptatnosciach gotowkowych, raport kasowy.

W sporzadzeniu i sprawdzeniu dowodoéw dotyczacych realizacji Projektu biorg udziat
samodzielne stanowiska pracy, przy zastosowaniu zasady samokontroli obiegu — poszczegdlne
ogniwa kontrolujg si¢ nawzajem i wymuszajg ciagly ruch obiegowy.

Procedura dokonywania ptatnosci za roboty odebrane w ramach realizowanego Projektu
powinna obejmowac nastepujace etapy:

- rejestracja wptywu faktury, wraz z protokotem odbioru,

- kontrola merytoryczna dokumentu polegajaca na doktadnym sprawdzeniu, czy dane liczbowe
na dowodach ksiegowych sg prawidtowo wyliczone rachunkowo, zgodnie z zasadami dziatan
matematycznych i obowigzujacymi normami (normy zaokraglen, obliczen podatkowych itp.)
oraz, czy odpowiadaja kwotom z harmonogramu rzeczowo-finansowego oraz prognozie
wydatkow.

Skarbnik lub inna osoba upowazniona zapewnia kontrole zgodnos$ci operacji gospodarczych i
finansowych z planem finansowym. Przeprowadzenie kontroli musi by¢ uwidocznione data i
podpisem osoby sprawdzajacej. Po zakonczeniu czynnosci kontrolnych dowody ksiegowe
uznane za prawidlowe sg akceptowane oraz zatwierdzone do wyplaty.

Po zakonczeniu inwestycji wraz z protokotem odbioru, zestawienie rachunkéw i faktur
potwierdzajacych poniesione koszty, sporzadzone przez o0sobg¢ upowazniong zostanie
przekazane do ksiggowosci w celu zwigkszenia wartosci srodka trwatego stanowigcego majatek
Gminy.

Na dowodach ksiggowych (fakturach) powinny si¢ znalez¢ nastgpujace elementy opisu:

Numer umowy:

Nazwa i numer Projektu:

Przedstawiony wydatek dotyczy kategorii wydatku wskazanego
we whniosku o dofinansowanie Projektu

Kwota wydatku kwalifikowalnego:

Projekt jest realizowany zgodnie z ustawg Prawo zamowien
publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r.(t. j. Dz..U. z 2021 r.,
poz.1129 ze zm.)

Sprawdzono pod wzglgdem:

- merytorycznym Dnia......
- formalnym i rachunkowym Dnia......
- zatwierdzam do wypfaty zt., stownie dz., rozdz., §, podpis:
Skarbnik, Burmistrz

Dowody ksiegowe (faktury) dotyczace =zatwierdzenia 1  akceptacji  Projektu
wspotfinansowanego ze $rodkéw unijnych podpisane pod wzgledem merytorycznym przez
osobe upowazniong, ktora po§wiadcza faktyczne i prawidtowe poniesienie wydatkdw, nastgpnie
faktura opisana przez pracownika odpowiedzialnego za realizacje Projektu, stwierdzajgcego
zgodno$¢ danych zawartych w fakturze z zapisami w umowie z wykonawca zadania,
harmonogramem finansowo-rzeczowym Projektu, oraz umowg o dofinansowanie Projektu , pod
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wzgledem formalnym i rachunkowym podpisane przez pracownika ksiggowosci budzetowej
oraz opatrzone podpisami skarbnika lub innej osoby upowaznionej i Burmistrza, lub Sekretarza.

8. Pracownik dzialu pozyskiwania srodkow zewnetrznych i dziatu inwestycji w porozumieniu z
ksiegowos$cia przygotowuje wniosek o platnos¢ z czegsciag sprawozdawcza z przebiegu realizacji
projektu w sposob poprawny, terminowy i rzetelny. Pracownik zgtasza do Burmistrza wszelkie
zmiany zwigzane z przebiegiem rzeczowo —finansowym, skutkujace koniecznoscig
wprowadzenia zmian we wniosku o dofinansowanie projektu, harmonogramem rzeczowo —
finansowym, prognozie wydatkéw oraz powodujace konieczno$¢ wystapienia o aneks do
umowy o dofinansowanie projektu. Wniosek o platno$¢ sporzadzony jest zgodnie z umows i
wytycznymi. Dokumenty, ktore nalezy dotaczy¢ do wniosku o ptatnos¢ okre§la umowa.

IV. EWIDENCJA KSIEGOWA DOKUMENTOW

1. Kazdy dowodd ksiggowy dotyczacy Projektu powinien charakteryzowaé: dokumentalnos¢
zaistniatych zdarzen lub stanéw (dokumentalno$¢ zdarzenia lub stanu w danym miesiacu),
trwato$§¢ wpisanej tresci i1 liczb (zapobieganie usunig¢ciu, wymazaniu, poprawianiu lub
wyblaknieciu z uptywem czasu), rzetelno§¢ danych (dane w dowodzie ksieggowym musza
odzwierciedla¢ stan faktyczny, realnie istniejacy), kompletno§¢ danych (dane w dowodzie
ksiggowym muszg by¢ kompletne, zawierajace co najmniej wymienione w art. 21 ustawy o
rachunkowosci), chronologiczno$¢ wystawionych kolejno dowodow ksiegowych (kolejne
dowody tego samego rodzaju muszg by¢ datowane zgodnie ze stanem faktycznym, nie wolno
antydatowa¢ dowodow ksiegowych),systematyczno§¢ numerowania kolejnych dowodow
ksiggowych dotyczacych zadania (dowody muszg posiada¢ kolejng numeracj¢ od poczatku roku
obrotowego),

Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiggowych dotyczacych Projektu
wymazywania i przerobek.

Bledy w dowodach wewngetrznych winny by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci lub
kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie tre$ci poprawnej i
daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej. Nie wolno poprawiaé
pojedynczych liter lub cyfr.

Ogolna zasada systemu platnosci dla dziatan finansowych ze srodkoéw dotacji jest przekazanie
beneficjentowi srodkow finansowych zgodnie z umowa o przyznanie pomocy. Zgodnie ze
stanowiskiem Departamentu Rachunkowos$ci Ministra Finansow nalezy przyja¢ rozwigzanie
ewidencyjne, ktore polega na ujeciu otrzymanej pomocy w budzecie jednostki samorzadu
terytorialnego na koncie 133 — ,,Rachunek budzetu” w korespondencji z kontem 901 —
,Dochody budzetu”.

2. Do prowadzenia ewidencji ksieggowej zadan realizowanych z wykorzystaniem dotacji w
Urzedzie Miasta i Gminy, tj. w jednostce budzetowej korzysta sie z bilansowych kont
syntetycznych:

011 - , Srodki trwate”
013 —, ,Pozostate srodki trwate”

072 — ,,Umorzenie pozostatych srodkow trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbiorow bibliotecznych”
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080 —,.Srodki trwate w budowie (inwestycje)”

130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” — wydatki

130 — ,,Rachunek biezacy jednostki” - dochody

240 — ,,Pozostate rozrachunki”

401 — ,,Zuzycie materiatow i energii”

402 — ,,Ustugi obce”

720 — ,,Przychody z tytutu dochodéw budzetowych”
800 — ,,Fundusz jednostki”

810 — ,,Dotacje budzetowe, ptatnosci z budzetu srodkow europejskich oraz srodki z budzetu na
inwestycje”

860 — ,,Wynik finansowy”
Zasady funkcjonowania kont Ksiegi Gtownej:

Konto 011 $rodki trwate przyjete po zakonczeniu robot inwestycyjnych wycenia si¢ po koszcie
wytworzenia (zdefiniowanego w art. 28, ust.3 ustawy o rachunkowosci), to jest o wartosci
poniesionych na dany obiekt kosztow — zardwno bezposrednich, jak i posrednich, poniesionych
od momentu rozpoczgcia inwestycji do przyjecia srodka trwatego do uzywania w stanie
kompletnym, konto stuzy do ewidencji stanu zwigkszen i zmniejszen warto$ci poczatkowe;j
umarzanych stopniowo §rodkéw trwatych stanowigcych wilasno$¢ jednostki, zwigzanych z
realizacjg Projektu ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci
Miesiaczkowo oraz wokoél stawu Wisialki w mie§cie Gorzno”.

Konto 013 stuzy do ewidencji pozostatych srodkéw trwatych do ktorych zalicza si¢ te srodki,
ktore sg wyszczegolnione w § 7 ust. 2 pkt. 2-6 ,,rozporzadzenia” i nie podlegaja ewidencji na
kontach 011, 14, 016, 017. Srodki te po wydaniu do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki
umarza si¢ jednorazowo w miesiacu przyjecia do uzywania. Finansuje si¢ je ze srodkow na
wydatki biezace (z wyjatkiem pierwszego wyposazenia w takie srodki nowego obiektu, ktore w
finansuje si¢ tak jak koszty budowy, tj. ze srodkdéw na inwestycje), zwigzanych z realizacjg
Projektu ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci
Miesiaczkowo oraz wokol stawu Wisialki w mie§cie Gorzno”.

Konto 072 stuzy do ewidencji lub zmniejszenie wartosci poczatkowej z tytutu umorzenia
pozostatych srodkéw trwalych, tj. tych $rodkow trwatych oraz wartosci niematerialnych i
prawnych, a takze zbioréow bibliotecznych, ktéore moga by¢ umarzane jednorazowo w pelnej
wysokoSci w miesigcu wydania ich do uzywania, zwigzanych z realizacja Projektu
wZagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci Miesigczkowo oraz
wokdl stawu Wisialki w mieScie Gorzno”.

Konto 080 stuzy do ewidencji srodkoéw trwatych w budowie i do rozliczenia wydatkéw w
zakresie realizacji projektu. Ewidencja szczegdtowa do konta 080 prowadzona jest dla Projektu
wZagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci Miesigczkowo oraz
wokol stawu Wisialki w miescie Gorzno”.

Konto 130 stuzy do ewidencji wydatkow zwigzanych 2z realizacjg Projektu
»Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci Miesigczkowo oraz
wokot stawu Wisialki w miescie Gorzno”,.. Na stronie Ma ujmuje si¢ wyptaty srodkéw z
tytulu zaptaconych rachunkow, faktur. Na koncie 130 obowiazuje zachowanie zasady czysto$ci
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obrotow, co oznacza, ze do blednych zapisow, zwrotéw nadptlat, korekt wprowadza sig¢
dodatkowo techniczny zapis ujemny. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych §rodkow
podlega okresowemu przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong Ma
konta 800.

Konto 130 stuzy do ewidencji dochodow zwigzanych z realizacja ,,Zagospodarowanie terenu
przy Szkole Podstawowej w miejscowosci Miesigczkowo oraz wokol stawu Wisialki w
mieScie Gorzno”. Na stronie Ma ujmuje si¢ wplyw srodkow z dotacji na finansowanie zadania,
oprocentowanie $rodkéow na tym rachunku. Saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych
dochodéw podlega przeksiggowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych — na strong Wn
konta 800.

Konto 240 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z tytutu dostaw ustug otrzymanych w ramach
dziatania. Na koncie 240 ewidencjonuje si¢ zobowigzania na rzecz jednostek dostarczajacych
ustugi i realizujacych zakupy. Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ sptaty zobowigzan wobec
dostawcow, zmniejszenie zobowigzania wobec dostawcoOw na podstawie otrzymanych faktur
korygujacych. Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zobowigzania za dostawy i ustugi wynikajace z
otrzymanych faktur lub rozrachunkow. Konto 240 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn
oznacza stan naleznosci i roszczen, saldo Ma oznacza stan zobowigzan.

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztow: zuzycia materiatbw i wyposazenia oraz energii
ponoszonych w podstawowej dziatalno$ci operacyjnej, a takze w dziatalno$ci pomocniczej i
ogolnego zarzadu jednostki.

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztow ustug obcych wykonanych na rzecz dzialalnosci
operacyjnej jednostki. Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty, za$ po stronie Ma ich
zmniejszenie wynikajace z faktur lub rachunkow korygujacych.

Konto 720 stluzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodow budzetowych zwigzanych z
realizacjg Projektu ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci
Miesigczkowo oraz wokot stawu Wisialki w miescie Gorzno”. W koncu roku obrotowego
saldo kona 720 przenosi si¢ na konto 860.

Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwatego i obrotowego jednostki i
wystepujacych w tym zakresie zmian. Do konta 800 prowadzi si¢ ewidencje szczegdtowa w
podziale na fundusz trwaty i obrotowy ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej
w miejscowosci Miesigczkowo oraz wokol stawu Wisiatki w mie§cie Gérzno”.

Konto 810 stuzy do ewidencji srodkéw na realizacje inwestycji ,,Zagospodarowanie terenu
przy Szkole Podstawowej w miejscowo$ci Miesiaczkowo oraz wokél stawu Wisialki w
mieScie GOrzno”.

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki (migedzy innymi z realizacji
Projektu) ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci
Miesiaczkowo oraz wokél stawu Wisialki w miescie Gérzno”. Na stronie Ma konta 860
ujmuje si¢ w koncu roku obrotowego Projektu ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole
Podstawowej w miejscowosci Miesiaczkowo oraz wokdét stawu Wisialki w mie$cie Gorzno”
sume uzyskanych przychodow z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych z realizacja
Projektu ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci
Miesiaczkowo oraz wokol stawu Wisialki w miescie Gorzno”. Saldo konta 860 wyraza na
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koniec roku obrotowego wynik finansowy, migdzy innymi z realizowanego Projektu, saldo Ma
zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastepnym pod data przyjecia sprawozdania
finansowego na konto 800.

Sprawozdawczo$¢ i rozliczenia w trakcie poszczegolnych etapow dzialania-okreslenia
0s6b odpowiedzialnych

Beneficjent jest odpowiedzialny za poprawno$¢ wydatkowania cato$ci (100%) S$rodkow
przeznaczonych na Projekt ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w
miejscowo$ci Miesiagczkowo oraz wokol stawu Wisialki w mie§cie Gérzno”. Umowa z
wykonawca jest zawierana zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa, W tym z przepisami
prawa zamowien publicznych.

Woydatki poniesione w ramach realizacji Projektu ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole
Podstawowej w miejscowos$ci Miesiagczkowo oraz wokot stawu Wisialki w mieScie Gorzno”
sg doktadne i rzetelne, a wyniki zostaty uzyskane z systemu ksiggowego.

Wydatki zostaty faktycznie poniesione, a dokumentacja pomocnicza (faktury i dokumenty
ksiggowe o rownowaznej wartosci dowodowej) sg dostepne.

Platno$¢ na rzecz wykonawcy zostata dokonana w sposob prawidlowy.

Prowadzona jest sprawozdawczos¢ i rozliczenia za poszczegolne etapy dziatania.

Wykaz stanowisk uprawnionych do podpisywania pod wzgledem merytorycznym, formalno-
rachunkowym, zgodno$ci z procedurami ,, Prawo zamowien publicznych”, zatwierdzenia do
wyptaty dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjg Projektu ,,Zagospodarowanie
terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowos$ci Miesiaczkowo oraz wokol stawu Wisiatki
w mieScie Gorzno”

L.p.

Wyszczegolnienie- Stanowisko Wzor podpisu

uprawnienie

Imie i nazwisko

Podpisywanie dokumentow
pod wzgledem merytorycznym,
pod wzgledem gospodarnosci,
legalnosci i celowosci operacji
gospodarczych, zgodno$¢ z
procedurami Prawo Zamowien
Publicznych

Pracownik
odpowiedzialny za
realizacje Projektu

Lukasz Lachowski

Agnieszka Nadolska

Podpisywanie dokumentow
pod wzgledem formalno-
rachunkowym

Marzena Andrzejewska,
Lisinska Angelika

Skarbnik Gminy

Ksiggowa budzetowa

Zatwierdzanie dokumentéw do
wyplaty

Tomasz Kinicki
lub
Radostaw Przybylski,
Marzena Andrzejewska

Burmistrz Gminy lub

Sekretarz Gminy,
Skarbnik Gminy

Rozliczenie koncowe kosztow
Projektu

Agnieszka Nadolska,

Fukasz Lachowski

podinspektor d/s
srodkow zewnetrznych,
podinspektor d/s
inwestycji i zamowien
publicznych

VI.

PRZECHOWYWANIE | ARCHIWIZACJA DOKUMENTACJI PROJEKTU
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Wszystkie oryginalne dowody ksiegowe, w tym dowody ksiegowe dotyczace realizacji Projektu
przechowywane sg w siedzibie Urzedu Miasta i Gminy w odpowiednio zabezpieczonej szafie.

Dokumenty zrodtowe Projektu ewidencjonowane w ksiggach rachunkowych sg na biezgco gromadzone
1 przechowywane w segregatorach, w kolejnosci chronologicznej, wynikajacej z przyjetego systemu
prowadzenia ksiagg rachunkowych za pomocg programu ksiggowego umozliwiajacego ich odszukanie i
sprawdzenie. Segregatory sa czytelnie opisane. Opis zawiera znak wydzialu oraz informacje o nazwie
Projektu ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowosci Miesigczkowo oraz
wokoél stawu Wisialki w mieScie Gérzno”. Dowody ksiegowe ewidencjonowane w ksiegach
rachunkowych Urzgdu Miasta i Gminy dokumentujace poniesione wydatki m.in.: faktury, rachunki i
inne dokumenty potwierdzajace wydatki oraz zestawienie obrotow i sald dotyczace Projektu
»Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w miejscowo$ci Miesigczkowo oraz wokél
stawu Wisialki w miescie Gorzno” w trakcie realizacji zadania przechowywane sa w ksiggowosci
budzetowe;j.

Dokumentacja dotyczaca realizacji Projektu ,,Zagospodarowanie terenu przy Szkole Podstawowej w
miejscowosci Miesigczkowo oraz wokol stawu Wisialki w miescie Gorzno” przez Gming
przechowywana bedzie w archiwum zaktadowym znajdujacym si¢ w budynku na ul. Ko$ciuszki 3.
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