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        ZP.271.4.1.2024                                                                                           Górzno 27.11.2024 r. 

 

 

                                                             ZAPYTANIE OFERTOWE 

na zamówienie o wartości nieprzekraczającej 130 000 złotych prowadzone w oparciu o ustawę z 

dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) 

 

Zamawiający 

Nazwa Zamawiającego:            Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Górznie 

Adres:    ul. Rynek 1, 87-320 Górzno 

NIP     874-15-98-058 

REGON    000528876-00058 

 

 „ Świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi w 

miejscu zamieszkania dla klientów Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Górznie w  roku 

2025”  

zgodnie z niniejszym zapytaniem ofertowym.  

 

I. Tryb udzielania zamówienia 

 Postępowanie prowadzone będzie zgodnie z ustawą z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień 

publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320 ze zm.) o wartości  poniżej  130 000 złotych.  

 

II.  Opis przedmiotu zamówienia 

Przedmiotem zamówienia jest świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób z 

zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania przez osoby posiadające kwalifikacje do 

wykonywania zawodu zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 

września 2005 r. w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych (Dz. U. 2024, poz.816) dla 

dzieci z terenu Miasta i Gminy Górzno.  

 

Liczba godzin i osób objętych usługami, zostanie uzgodniona w trakcie podpisania umowy. 

Szczegółowy harmonogram wraz z umową ustalony zostanie po wyborze oferty w porozumieniu 

z Wykonawcą. 

III. Ogólny zakres wykonywanych czynności 

Zakres usług zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 września 2005r. 

w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych (Dz. U. z 2024r., poz. 816) obejmował będzie 

w szczególności: 

uczenie i rozwijanie umiejętności niezbędnych do samodzielnego życia, w tym zwłaszcza 

kształtowanie umiejętności zaspokajania podstawowych potrzeb życiowych i umiejętności 

społecznego funkcjonowania, motywowanie do aktywności, leczenia i rehabilitacji, prowadzenie 

treningów umiejętności samoobsługi i umiejętności społecznych oraz wspieranie, także w formie 

asystowania w codziennych czynnościach życiowych. 

Specjalistyczne usługi opiekuńcze dla osób z zaburzeniami psychicznymi świadczone są w miejscu 

zamieszkania klientów, dlatego ważne by terapeuci mieli własne pomoce dydaktyczne 

i rehabilitacyjne. 
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Zamawiający zastrzega sobie prawo zawarcia umowy na taki okres, w którym ma pokrycie 

w posiadanych środkach finansowych. 

Ze względu na specyficzny charakter przedmiotu zamówienia, jakim jest świadczenie 

specjalistycznych usług opiekuńczych i wiążący się z tym brak możliwości dokładnego oszacowania 

ilości godzin usług, Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmniejszenia lub zwiększenia 

wskazanych ilości godzin i usług stosownie do rzeczywistych potrzeb świadczeniobiorców. 

 

IV.  Inne istotne warunki 

Osoba świadcząca specjalistyczne usługi opiekuńcze  dla osób z zaburzeniami psychicznymi musi  

spełniać warunki określone w §3 Rozporządzenia Ministra Polityki Społecznej z dnia 

22 września 2005r. w sprawie specjalistycznych usług  opiekuńczych tj.:                                                                     

1. Posiadać  kwalifikacje do wykonywania zawodu: pracownika socjalnego, psychologa, pedagoga, 

logopedy, terapeuty zajęciowego, pielęgniarki, asystenta osoby niepełnosprawnej, opiekunki 

środowiskowej, specjalisty w zakresie rehabilitacji medycznej, fizjoterapeuty lub innego zawodu 

dającego wiedzę i umiejętności pozwalające świadczyć określone specjalistyczne usługi. 

2. Posiadać co najmniej trzy miesięczne doświadczenie zawodowe w pracy z osobami z zaburzeniami 

psychicznymi w jednej z następujących jednostek: 

1) szpitalu psychiatrycznym; 

2) jednostce organizacyjnej pomocy społecznej dla osób z zaburzeniami psychicznymi; 

3) placówce terapii lub placówce oświatowej, do której uczęszczają dzieci z zaburzeniami 

rozwoju lub upośledzeniem umysłowym; 

4) ośrodku terapeutyczno-edukacyjno-wychowawczym; 

5) zakładzie rehabilitacji; 

6) innej jednostce niż wymienione w pkt 1-5, świadczącej specjalistyczne usługi opiekuńcze dla 

osób z zaburzeniami psychicznymi. 

3. W uzasadnionych przypadkach specjalistyczne usługi mogą być świadczone przez osoby, które 

zdobywają lub podnoszą wymagane kwalifikacje zawodowe określone w części IV pkt 1, posiadają co 

najmniej roczny staż pracy w jednostkach, o których mowa w części IV pkt 2 i mają zapewnioną 

możliwość konsultacji z osobami świadczącymi specjalistyczne usługi, posiadającymi wymagane 

kwalifikacje. 

4. Posiadać przeszkolenie i doświadczenie w zakresie 

1) umiejętności kształtowania motywacji do akceptowanych przez otoczenie zachowań; 

2) kształtowania nawyków celowej aktywności; 

3) prowadzenia treningu zachowań społecznych. 

Przedłożenie kompletu dokumentów potwierdzających spełnienie ww. wymogów /kopii/ stanowi 

warunek rozpatrzenia złożonej oferty. 

V.  Kryterium wyboru oferty 

1. Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zmawiający będzie kierował się kryterium jakim jest cena 

brutto – 100% . 

W cenę godziny należy wliczyć koszty dojazdu oraz niezbędnych materiałów koniecznych do 

prowadzenia zajęć. Zamawiający przyjmuje, że 1 godzina usługi równa się 60 minut zegarowych. 

Czas jednej godziny wykonania specjalistycznych usług opiekuńczych nie obejmuje czasu dojścia 

lub dojazdu do klienta  ani powrotu po wykonanej usłudze.  
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2. W przypadku ofert o tych samych cenach, Zamawiający wzywa Wykonawców do złożenia w 

terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych. Wykonawcy składający oferty 

dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż zaoferowane w złożonych pierwotnie 

ofertach.  

3. Wszelkie rozliczenia pomiędzy Zamawiającym a Wykonawcą odbywać się będą w złotych 

polskich. 

4. Zapłata za wykonanie specjalistycznych usług opiekuńczych będzie dokonana w terminach 

miesięcznych na podstawie dokumentów potwierdzających wykonanie usług. 

 

VI.  Wymagane dokumenty 

1. Oferta cenowa za wykonanie jednej godziny specjalistycznych usług opiekuńczych dla osób 

z zaburzeniami psychicznymi (załącznik nr 1 do zapytania ofertowego). 

2. Dokumenty potwierdzające posiadanie kwalifikacji do wykonywania zawodu, o którym mowa 

w części IV pkt 1. 

3. Inne dodatkowe dokumenty potwierdzające posiadane kwalifikacje i umiejętności (kserokopia). 

4. Dokumenty potwierdzające co najmniej trzy miesięczne doświadczenie zawodowe w pracy z 

osobami z zaburzeniami psychicznymi w jednostkach, o których mowa w części IV pkt 2. 

5. Dokumenty potwierdzające przeszkolenie w zakresie, o którym mowa w części IV pkt 4. 

6. Oświadczenie że nie figuruje w bazie danych Rejestru Sprawców Przestępstw na Tle Seksualnym. 

 

VII. Informacje dodatkowe 

- niniejsze zapytanie nie obliguje Zamawiającego do zawarcia umowy,  

- otwarcie ofert cenowych nie ma charakteru publicznego, 

 

VIII. Sposób przygotowania oferty 

1. Ofertę cenową należy sporządzić na załączonym druku OFERTA – załącznik nr 1 wraz 

z dokumentami spełnienia warunku pkt IV zapytania ofertowego, załącznik nr 2 oraz akceptację 

umowy załącznik nr 3. 

2. Oferta powinna być sporządzona w języku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze, 

nieścieralnym atramentem lub długopisem; winna być podpisana przez osobę upoważnioną w tym 

parafowanie każdej strony. 

 

IX. Miejsce i termin złożenia oferty 

1. Ofertę cenową w zamkniętej kopercie z dopiskiem „Oferta na świadczenie specjalistycznych 

usług opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi” należy doręczyć w formie pisemnej 

osobiście, pocztą lub kurierem na adres: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej ul. Rynek 1, 87-320 

Górzno w terminie do dnia 30.12.2024 r.  do godziny 12:00  

2. Oferty, które wpłyną po terminie nie będą rozpatrywane.  

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień dotyczących treści 

złożonych ofert. 

 

 

X. Informacje o formalnościach 

1. Zamawiający zastrzega sobie możliwość odwołania w każdej chwili niniejszego zapytania 

ofertowego. 

2. Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiający zawiadomi wszystkich 
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Wykonawców, którzy ubiegali się o udzielnie zamówienia. 

3. Do prowadzonego postępowania nie przysługują wykonawcy środki ochrony prawnej określone 

w przepisach ustawy Prawo Zamówień Publicznych. 

4. Wszelkie oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informację Zamawiający i Wykonawcy mogą 

przekazywać pisemnie, za pomocą faksu lub drogą elektroniczną. 

5. Osobą upoważnioną do kontaktowania się z wykonawcami w sprawie zamówienia publicznego jest 

Kierownik GOPS Grażyna Andrzejewska, tel. 510-246-713. 
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Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego 

 

......................................                                                                                          ................................ 

......................................                                                                                                      (data) 

( Pieczątka oferenta )  

 

                                                                                                                   Gminny Ośrodek  

                                                                                                                   Pomocy Społecznej 

                                                                                                                   ul. Rynek 1 

                                                                                                                   87-320 Górzno  

 

                            OFERTA – SPECJALISTYCZNE USŁUGI OPIEKUŃCZE 

 

Odpowiadając na zapytanie ofertowe  dotyczące świadczenia specjalistycznych usług opiekuńczych 

dla osób z zaburzeniami psychicznymi w miejscu zamieszkania składam/y ofertę następującej treści: 

1. Oferuję wykonanie zamówienia specjalistycznych usług opiekuńczych  dla osób z zaburzeniami 

psychicznymi w miejscu zamieszkania  w części* Pkt II pkt ……… zapytania ofertowego w cenie 

za jedną godzinę usługi: ……………………………. zł brutto,    słownie: 

(……………………………………………………). 

2. Nazwa i adres WYKONAWCY: 

................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................ 

NIP...................................................... 

Telefon……………………………… 

e-mail……………………………….. 

3. Oświadczam, że : 

a) w  razie  wybrania  naszej oferty  zobowiązuję  się  do  realizacji   zamówienia  na   warunkach    

określonych w zapytaniu ofertowym, w miejscu i terminie określonym przez Zamawiającego, 

b) zaoferowana cena zawiera wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia. Cena 

ta nie ulegnie zmianie w trakcie trwania umowy, bez względu na ilość godzin objętych 

przedmiotem zamówienia, 

c) korzystam  z  pełni  praw  publicznych  i  nie  byłam/em karana/y za przestępstwa popełnione 

umyślnie, 

d) posiadam  wiedzę  i  doświadczenie niezbędne do wykonywania specjalistycznych usług       

opiekuńczych dla osób z zaburzeniami psychicznymi, 

e) zapoznałam/em się z postanowieniami wzoru umowy, akceptuję bez zastrzeżeń przedmiotowe 

postanowienia. 

 

.................................................  

* niepotrzebne skreślić                                                                                (podpis osoby uprawnionej) 
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Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego 

…………….……………………….….. 

(pieczęć wnioskodawcy) 

 

WYKAZ OSÓB, KTÓRE BĘDĄ UCZESTNICZYĆ W WYKONYWANIU USŁUG ZGODNIE 

Z WYMOGAMI ZAWARTYMI W ZAPYTANIU OFERTOWYM 

Lp. Nazwisko i 

Imię 

Kwalifikacje 

zawodowe, w tym 

certyfikaty, 

specjalizacje i inne 

potwierdzające 

spełnienie 

wymogów 

kadrowych 

określonych w 

zapytaniu 

ofertowym 

Doświadczenie 

(staż pracy) 

oraz liczba lat 

pracy z 

osobami, 

których 

dotyczy 

zamówienie 

Wykształcenie Zakres 

wykonywanych 

czynności – 

zajęć 

terapeutycznych 

(stanowisko 

pracy) 

Uwagi 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

    

Do powyższego wykazu należy dołączyć dokumenty potwierdzające kwalifikacje zawodowe 

 

………………………………………… 

(miejscowość i data) 

 …………………………………………… 

         Podpis osoby uprawnionej 
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Załącznik nr 3 do zapytania ofertowego 

 

Wzór 

 

Umowa zlecenie nr ………….. 

na świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych 

zawarta w dniu ………… roku w Górznie pomiędzy  

Miastem i Gminą Górzno, ul. Rynek 1, 87-320 Górzno reprezentowanym przez Gminnym Ośrodkiem 

Pomocy Społecznej w Górznie, ul. Rynek 1, 87-320 Górzno, który 

reprezentuje Grażyna Andrzejewska kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej 

zwanym dalej Zleceniodawcą 

a …………………………., legitymującą się dowodem osobistym nr ………….. wydanym przez 

…………………. 

zwanym dalej Zleceniobiorcą. 

strony zawierają umowę następującej treści: 

§ 1 

Na podstawie niniejszej umowy Zleceniodawca zleca Zleceniobiorcy wykonanie następującej pracy: 

świadczenie specjalistycznych usług opiekuńczych w miejscu zamieszkania dla osób z 

zaburzeniami psychicznymi zgodnie z rozporządzeniem Ministra Polityki Społecznej z dnia 22 

września 2005 r. w sprawie specjalistycznych usług opiekuńczych (Dz. U. z 2024 r. poz. 816) 

dla ………………… zam. …………….  jako pedagog- terapeuta 

 w szczególności:  uczenie i rozwijanie umiejętności niezbędnych do samodzielnego życia, w tym 

kształtowanie umiejętności zaspokajania podstawowych potrzeb życiowych i umiejętności 

społecznego funkcjonowania, motywowanie do aktywności, prowadzenie treningów umiejętności 

samoobsługi i umiejętności społecznych. 

 

CELE EDUKACYJNE: 

- kształtowanie umiejętności społecznych dziecka w czasie ćwiczeń logopedycznych, 

- wzbudzanie mowy, kształtowanie umiejętności porozumiewania się z otoczeniem drogą werbalną i 

pozawerbalną, 

- trenowanie umiejętności pisania i czytania w zakresie możliwym do osiągnięcia, 

- przygotowanie do aktywnego spędzania czasu wolnego, motywowanie do aktywności, 
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- utrzymywanie kontaktów z domownikami i rówieśnikami, 

- wdrażanie dziecka do dbałości o bezpieczeństwo własne i innych, 

- kształtowanie umiejętności, dokonywania w toku działania, prostych operacji umysłowych, 

- rozwijanie twórczej aktywności dziecka.  

CELE TERAPEUTYCZNE: 

- rozwijanie umiejętności naśladowania, 

- usprawnianie percepcji wzrokowej, 

- stymulacja rozwoju poznawczego, 

- usprawnianie koordynacji wzrokowo-ruchowej, 

- usprawnianie komunikacji werbalnej  

- doskonalenie sprawności narządów mowy,  

- ćwiczenia oddechowe,  

- wywołanie i utrwalenie głosek nieprawidłowo realizowanych,  

- ćwiczenia kinestezji artykulacyjnej,  

- ćwiczenia systemu językowego, 

- usprawnianie funkcjonowania społecznego, 

w terminie od ………………. do ………….. Czynności, o których mowa powyżej Zleceniobiorca 

wykona od poniedziałku do piątku. Usługi będą świadczone w wymiarze …. godzin w tygodniu, nie 

więcej niż …. godzin w miesiącu. 

§2 

Zleceniobiorca posiada kwalifikacje do wykonywania zawodu pedagoga-terapeuty zgodnie z 

załączonymi dokumentami. 

Zleceniobiorca wykona powierzone prace osobiście i z należytą starannością. Ponosi 

odpowiedzialność za jakość i terminowość realizowanych usług oraz za szkody wyrządzone 

podopiecznym w związku z wykonywaniem usług.  

§3 

Wszelkie informacje związane pośrednio lub bezpośrednio z umową są traktowane jako poufne. Żadna 

ze stron nie może ujawnić informacji, o których mowa w umowie osobom trzecim, chyba, że uzyska 

na to zgodę drugiej Strony lub informacji będzie żądał uprawniony do tego organ administracji 

rządowej lub organ wymiaru sprawiedliwości. 

Strony zobowiązane są do bezwzględnego przestrzegania ochrony danych osobowych zgodnie z 

obowiązującymi przepisami Rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 z dnia 
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27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych 

osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46 WE. 

§4 

Z tytułu wykonania zleconej pracy Zleceniobiorca otrzyma wynagrodzenie według stawki godzinowej 

w wysokości …….. zł  brutto za jedną godzinę rozliczane w okresach miesięcznych. Miesięczne 

wynagrodzenie zostanie wyliczone na podstawie miesięcznej indywidualnej karty czasu pracy 

terapeuty. 

Wartość wynagrodzenia za świadczenie specjalistycznych usług nie może przekroczyć kwot 

zabezpieczonych na ten cel w budżecie. 

§5 

Zapłata wyliczonego wynagrodzenia następować będzie na podstawie  rachunku do umowy zlecenia i 

stwierdzeniu przez Zleceniodawcę terminowego i prawidłowego wykonania zleconej pracy 

wystawionego na koniec każdego miesiąca w terminie do 7 dni od daty jego otrzymania. Od kwoty 

wynagrodzenia potrącone zostaną należności publicznoprawne, zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

Każdorazowo po zakończeniu umowy zleceniobiorca zobowiązuje się do sporządzania sprawozdań z 

realizacji specjalistycznych usług opiekuńczych oraz  osiągniętych celów i  postępów.  

 

§6 

Zleceniobiorca zobowiązany jest do złożenia oświadczenia dotyczącego tytułu ubezpieczenia. 

Zleceniobiorca ponosi pełną odpowiedzialność za powstałe koszty i szkody wynikłe z 

niepowiadomienia o zmianie treści oświadczenia. 

                                                                         §7 

Stronom przysługuje prawo rozwiązania umowy za porozumieniem stron lub za okresem 

miesięcznego wypowiedzenia jednej ze stron. 

Zmiana postanowień niniejszej umowy jest możliwa wyłącznie w przypadku zaistnienia okoliczności, 

których nie można było przewidzieć w chwili jej zawarcia. 

W przypadku naruszenia postanowień niniejszej umowy przez którąkolwiek ze stron, drugiej stronie 

przysługuje prawo natychmiastowego rozwiązania umowy bez zachowania terminu wypowiedzenia. 

Jeżeli Zleceniobiorca wypowie umowę bez ważnego powodu ponosi odpowiedzialność za wynikłą 

stąd szkodę. 

§8 

Z tytułu niniejszej umowy Zleceniobiorca nie nabywa żadnych uprawnień pracowniczych. 

§9 

Wszelkie zmiany i uzupełnienia niniejszej umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem 

nieważności. 
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§10 

W sprawach nieunormowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu Cywilnego. 

 §11 

Ewentualne spory związane z realizacją niniejszej umowy Strony zobowiązują się rozwiązać w drodze 

wspólnych uzgodnień. W przypadku, gdy Strony nie osiągną porozumienia spory  rozstrzygał będzie 

Sąd właściwy dla siedziby Zleceniodawcy. 

 

§12 

Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

Stron. 
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