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OR.2601.1.2025
Górzno, 21.01.2025 r.

ZAPYTANIE O CENĘ

ZAMAWIAJĄCY -  Miasto i Gmina Górzno zaprasza do złożenia oferty cenowej na realizację 
zamówienia o wartości nie przekraczającej równowartości 130 000 złotych, dla zadania pn. zakup i 
dostawa artykułów biurowych oraz materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych dla 
Urzędu Miasta i Gminy w Górznie. W wyniku zapytania zostaną wybrani wykonawcy na 
dostarczenie poszczególnych pozycji z zamówienia.

1. Opis przedmiotu zamówienia:
Zakup i dostawa artykułów biurowych oraz materiałów eksploatacyjnych do urządzeń biurowych 
dla Urzędu Miasta i Gminy w Górznie zgodnie ze specyfikacją -  załącznik nr 1 do zapytania 
ofertowego.

2. Termin realizacji zamówienia:
Artykuły biurowe i materiały eksploatacyjne dostarczane będą do siedziby zamawiającego zgodnie 
z zamówieniami cząstkowymi złożonymi przez zamawiającego sukcesywnie w ciągu roku od dnia 
1 lutego 2025r. do 31 stycznia 2026r. według cen jednostkowych brutto określonych w ofercie 
wykonawcy.

3. Kryterium oceny ofert -  cena 100%.

4. Inne istotne warunki zamówienia przyszłej umowy
Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany w ilościach zamawianych artykułów biurowych i 
materiałów eksploatacyjnych określonych w załączniku nr 1, który stanowi orientacyjne 
zestawienie ilości zamawianych artykułów. Podane ilości są ilościami szacunkowymi służącymi do 
skalkulowania ceny oferty. Płatność za poszczególne dostawy następować będzie przelewem w 
ciągu 14 dni od dnia dostarczenia prawidłowo wystawionej faktury. Oferent gwarantuje stałość ceny 
przez cały rok.

5. Ofertę prosimy złożyć lub przesłać pocztą /Urząd Miasta i Gminy Górzno, ul Rynek 1, 87- 
320 Górzno lub pocztą e-mail: urząd@gorzno.pl do dnia 27 stycznia 2025 r., godz.15.30.

6. Sposób przygotowania oferty:

1) należy złożyć ofertę na załączonym wzorze - formularz ofertowy; formularze imię niż 
załącznik nr 1 nie będą rozpatrywane. Zaproponowane materiały winny być nie gorsze niż 
te określone w formularzu ofertowym.

2) zaoferowana cena brutto winna zawierać wszystkie koszty niezbędne do realizacji 
zamówienia,

3) w przypadku braku danego artykułu lub materiału należy wpisać słowo „brak” i nie 
podawać zamienników towaru.

4) oferta winna być podpisana przez osobę upoważnioną.

7. Osobą upoważnioną do kontaktu ze strony Zamawiającego jest Malwina Jaroszewska.

8. Załączniki:

1. Formularz ofertowy.
(Zamawiający)
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Formularz ofertowy w postępowaniu prowadzonym w trybie zapytania ofertowego m OR.2601.1.2025

Nawiązując do zapytania ofertowego nr OR.2601.1.2025 składamy niniejszą ofertę na wykonanie przedmiotu zamówienia dotyczącego:

Zakupu i dostawy artykułów biurowych i materiałów eksploatacyjnych

1. Papier A4 biały, gramatura min 80g/m2, 500 kartek w ryzie nie dotyczy 250 ryz

2. Papier A3 biały, gramatura min 80g/m2 500 kartek w ryzie nie dotyczy 3 ryzy

3. Papier ksero A4 (kolor-kiwi), gramatura 80g/m2, 500 kartek w ryzie nie dotyczy 5 ryz

4. Papier ozdobny karton ecru nie dotyczy 4 szt

5. Segregator A4/70mm -  kolor nie dotyczy 45 szt.

6. Segregator A4/50mm -  kolor nie dotyczy 35 szt.

7. Skoroszyt papierowy zwykły A4, pełny 1/1, gramatura 250g/m2 nie dotyczy 11 szt.

8. Skoroszyt papierowy, gramatura 350g/m2 z (zawieszany) A4, pełny 1/1 nie dotyczy 10 szt.

9. Skoroszyt papierowy oczkowy, pełny 1/1, A4, gramatura 350g/m2 nie dotyczy 650 szt.

10. Skoroszyt papierowy wiązany A4, pełny 1/1, gramatura 350g/m2 nie dotyczy 660 szt.

11. Skoroszyt plastikowy kolorowy A4 (zawieszany), przednia okładka przezroczysta twarda 

grubość 150 pm, tylna kolorowa grubość 160 pm.
nie dotyczy 50 szt.



12. Koszulka na dokumenty A4 krystaliczna 100 szt.

13. Koperta biała samoklejąca C6, gramatura 75g/m2

14. Koperta biała samoklejąca C5, gramatura 75g/m2

15. Koperta biała samoklejąca C4, gramatura 75g/m2

15. Koperta bąbelkowa format A4 biała, samoklejąca

17. Koperta format A4 rozszerzona, samoklejąca

18. Toner HP 83A

19. Toner HP 36A

20. Toner HP 85A

21. Toner HP 87A

22. Toner Ricoh MP 2554

23. Toner Brother TN 2421

24. Zszywki do finiszera SR 3150

25. Toner do Brother TN -  B023 do MFC -  B7715 DW

25. Bęben do drukarki MFC -  B7715DW

27. Toner Konica Minolta Bizhub 353

28. Tonery do Canon LB Pó llCn

29. Tusze Epson 101 (do drukarki Epson ITS L6170)

30. Pojemnik na zużyty tusz do Epson L6170

31. Folia do Faxu Panasonic KX-FP207

32. Etykiety 54mmx25mm do DYMO LW450

nie dotyczy 120 szt.

nie dotyczy 4000 szt.

nie dotyczy 1000 szt.

nie dotyczy 750 szt.

nie dotyczy 10 szt.

nie dotyczy 10 szt.

zamiennik 8 szt.

zamiennik 4 szt.

zamiennik 14 szt.

zamiennik 8 szt.

oryginał 2 szt.

oryginał 2 szt.

nie dotyczy 13 szt.

oryginał 4 szt.

oryginał 1 szt.

oryginał 1 szt.

zamiennik 5 szt.

oryginał 3 szt.

oryginał 1 szt.

zamiennik 2 szt.

oryginał 16 szt.



33. Ręcznik do osuszania rąk papierowy biały, prostokątny max4000 szt. ZZ dwuwarstwowy nie dotyczy 540 sztuk

34. Papier toaletowy gigant biały dwuwarstwowy celuloza (12 szt.) nie dotyczy 17 opakowań

35. Zwrotne potwierdzenie odbioru nie dotyczy 6000 szt.

36. Wkłady do długopisu energel 0,5 LRN5-C nie dotyczy 20 szt.

37. Karteczki żółte 75x75 nie dotyczy 50 szt.

38. Ofertówka A4 przezroczysta nie dotyczy 20 szt.

39. Papier ozdobny (karton ecru) nie dotyczy 3 szt.

40. Folia do laminowania A4 nie dotyczy 3 szt

Jednocześnie oświadczam, że podane ceny uwzględniają wszelkie koszty związane z wykonaniem zamówienia wraz z dostawą zamówienia do 

siedziby zamawiającego.
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podpis i pieczątka Wykonawcy


